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Magyar Birk6z Szovetség 2019. MBSZ/4566-3/2019

A Magyar Birkdzd Szovetség a 2019. évben is tamogatast nyljtott tobb sportszervezet (tovabbiakban:
Kedvezményezett) részére. A Tdmogatas nyujtasanak, felhasznaldsanak, elszamolasanak feltételeir6l az MBSZ és
Kedvezményezett Tamogatasi Szerz6dést kot.

Jelen Utmutaté segitséget kivan nyujtani a tdmogatott szervezeteknek abban, hogy tdmogatasi elszamolasaikat minél
pontosabban nyujtsak be. Kérjiik Ondket, hogy az elszdmoldsok gyors és gordilékeny elfogaddsa érdekében
torekedjenek az elszdmoldsokhoz csatolt dokumentaciék hianytalan és hataridében torténd benyujtasara.
Sziveskedjenek az elszamoldsi csomag 6sszeallitasakor a lehet legnagyobb gondossaggal eljarni.

A jelen Utmutatdban megjel6lt eljarasrendet mar Kedvezményezett mindennapi Ggymenetébe célszerl beépiteni. Az
elmult évek tapasztalatai, valamint a lefolytatott helyszini ellenérzések alapjan a szamlak felszerelése mar a konyvelés
el6tt nagymértékben megkonnyiti az elszamolas elkészitését.

Kérjiik, hogy az elszamolasok elkészitésekor a 16. szamu melléklet — Tajékoztaté az allami sportcéli tamogatas
felhaszndldsa soran irdnyadd benchmark rendszerrdl - irdnymutatasait figyelembe venni sziveskedjenek, kilonds
tekintettel a targyi eszkdzok, valamint a szallas és étkezés maximalisan elszamolhaté értékhatdraira. Természetesen
a megjelolt benchmark 0Osszegeknél nagyobb értékl tétel is kifizethet§, azonban az elszdmolas sordn csak a
benchmarkban megjelolt maximalis 6sszegeket lehet érvényesiteni.

I. Altaldnos kévetelmények

Az elszdmolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatds
rendeltetésszerlien, a Tdmogatd dontése szerinti célnak megfelel6en, a szerz6désben rogzitett keretek kdzott kerdilt
felhasznalasra. A pénzigyi elszdmolas célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok megvaldsitasa
soran felmerilt kiadasokat és a feladatok megvaldsitasat bizonylatokkal alatamassza.

A pénzigyi elszamolds alkalmdval az adatok e célra kialakitott elektronikus rendszerben (www.mbsz-
elszamolas2019.flexinform.hu) torténé rogzitése mellett a Magyar Birkdzd Szovetség részére meg kell kildeni a
szamviteli bizonylatokat (szamla, kikildetési rendelvény, bérjegyzék) és a hozzajuk tartozé hattér dokumentumokat,
valamint a tdmogatdsi szerz6dés részét képezé mellékleteket papir alapon is. Kérjiik, ligyeljenek rd, hogy mindig az
adott id6szakra vonatkozé linket hasznaljak.

A papir alapon bekiildendé ELSZAMOLASI CSOMAG tartalma:

1. szamviteli bizonylatok (szdmla/bérjegyzék/kikiildetésirendelvény)
2. szdmviteli bizonylatok hdttér dokumentdcidja (Lsd. Elszdmoldsi Utmutatd)
3. tdmogatdsi szerz6dés kapcsolédo mellékletei (1.3.4.5.6.7.9.19.)

Az elszamolas csak abban az esetben fogadhato el, ha az elektronikusan feltoltott tartalom megegyezik a papir
alapon benyujtott dokumentumokkal.?

Az elszamolas mellékleteit - 1.3.4.5.6.7.9.19. sz. mellékleteket - 1 EREDETI PELDANYBAN minden oldalon aldirva,
egyeslleti bélyegzével elldtva sziikséges bekildeni.

A 2016. évtdl az elszamoldsi csomagot papir alapon az alabbiak szerint kell 6sszeallitani, és benyujtani:

A félreértések elkerilése érdekében minden bekild6étt szamviteli bizonylatra (szamla/ kikildetési
rendelvény/bérjegyzék) és hozza kapcsolddé hattér bizonylatra jol olvashatéan ra kell irni, hogy az Elszamolé
Rendszerben hdnyas sorszammal szerepl6 bizonylathoz tartozik.

! Tdmogatasi Szerzdés VI./1.
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Amennyiben egy hattér bizonylat tobb sor alatdmasztasara is szolgal (pl. egy versenykiirds érinthet kikildetési
rendelvényt, étkezést, szallast, nevezési dijat is), akkor kérjiik mindegyik hozza tartozé sorszamot rairni.

Az Elszdmolé Rendszer a felrogzités sorrendjében minden bizonylat mellett megjelenit egy automatikusan generalt
folyamatos sorszamot, kilon a szamldkhoz, a kikiildetési rendelvényekhez és a bérjegyzékekhez kapcsoléddan. A 4. és
5. sz. mellékletekben is ezen sorszamok szerint egymas utdn jelennek meg a felrégzitett bizonylatok.

A 4. sz. mellékletben a felr6gzitett szamldk és kikiildetési rendelvények, az 5. sz. mellékletben a bérkifizetési jegyzékek
jelennek meg.

e APAPIRALAPON BENYUJTOTT SZAMVITELI BIZONYLATOKAT is ezen sorszamoknak megfelelGen, egymas utani
sorrendben KELLOSSZEKESZITENI.

e Minden szamviteli bizonylathoz csatolni sziikséges a hozza kapcsolédé hattérdokumentumokat. A
kiilonbozé koéltségekhez kapcsolédd hattérdokumentumok listaja megtaldlhatd az Elszamoldsi Utmutatdban.
(Bizonylattipusok (Kiadasnemek)— Csatolandé dokumentumok - ....oldal".

e Az Elszamolé Rendszerbél kinyomtatott, valamint minden oldalon alairt, és egyesiileti bélyegzével ellatott
mellékleteket az Elszamoldsi csomag elejére kell tenni. (1.3.4.5.6.7.9.19.)

Az elektronikusan felrogzitett adatokbdl (szamlak, kikiildetési rendelvények és bérkifizetési jegyzékek)
automatikusan generdlja az Elszamolé Rendszer a mellékleteket. Minden, a rendszer dltal generalt mellékletet
nyomtatni kell, ami megjelenik a fellleten.

Sziveskedjenek az elszamolni kivant szamviteli bizonylatokon szereplé adatokat a lehet6 legnagyobb gondossaggal
felrégziteni az elektronikus rendszerben, mert az esetleges javitdsok a generalt mellékletek egy részének ismételt
bekildését vonjak maguk utan. (1.4.5.7.)

Amennyiben a fenti kritériumok nem teljesiilnek, akkor Tamogatdnak jogaban all az elszamolasi csomag
ujrarendezésre torténd visszaklildése, melynek hatarideje 8 naptari nap.

A bizonylatokat — beleértve a mellékleteket, kimutatdsokat, 6sszesitGket, hitelesitéseket, zaradékolasokat — kizardlag
az egyesiilet képviseletére jogosult személy irhatja ald. Amennyiben az egyesiilet a képviseletet meghatalmazott utjan
gyakorolja, az alairdsra meghatalmazast kérjiik csatolni?. Az adott tdmogatasi szerz6désre vonatkozé meghatalmazas
minden Utemhez kapcsoléddan megtaldlhaté a www.birkozoszov.huinternetes oldalon. Kérjiik a bizonylatokat az
aldirds mintdn (vagy meghatalmazdson) szerepld aldirésnak megfelel6en aldirni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénziigyi elszdmoldsban bekiildott hitelesitett masolatokon a hitelesit6 aldirdsaként
szignot csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a szigndra vonatkozé eredeti nyilatkozatot is csatolnak
a pénziigyi elszamoldshoz, amely nyilatkozatnak tartalmaznia kell a szervezet hivatalos képviseletére jogosult
személynek a teljes alairdsét, a szignojat, tovabba a nyilatkozatot hitelesité két tand nevét, lakcimét, aldirdsat.>

Elszamolni kizarélag 2019. januar 1. és 2020. januar 15. k6zotti idészakban kelt, a jelen id6szak gazdasagi-pénzigyi
eseményeihez kapcsoldddan keletkezett szamviteli bizonylatokat lehet.

Mind a szamldk, mind a kiklldetési rendelvények, mind a bér jelleg( kifizetésekre vonatkozé elszamolas elfogaddsanak
feltétele, hogy azok a tamogatasi id6szakban (2019. janudar 1. — 2020. januar 15.) pénzigyileg is teljesitettek
(kifizetettek) legyenek. Ez konkrétan azt jelenti, hogy a szamla kelte, a szamla pénziigyi teljesitése, valamint a
gazdasagi esemény is ezen idGszakon beliili kell, hogy legyen.

2 Meghatalmazas minta taldlhato az Elszamold Rendszerben az Aktualitdsok, hirek oldalon, valamint letoltheté az MBSZ

honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

3Szignéo nyilatkozat minta taldlhatd az Elszamold Rendszerben az Aktualitdsok, hirek oldalon valamint letolthet6 az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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A tamogatas terhére csak azok a koltségek szamolhatdk el, amelyek kozvetlenil kapcsolddnak a tdmogatas céljahoz,
megfelelnek a koltséghatékonysag elvének, és nem haladjdk meg az adott piacon altaldnosan elfogadott mértéket. A
személyhez kapcsolédd kiadasok koziil csak azok szdmolhatdk el, amelyek a tdmogatdsi szerz6dés végrehajtdsaban
kézvetleniil részt vevé személyekhez kapcsolddnak. Az elszamolni kivant koltségeknek 6sszhangban kell allniuk a
szerz8déskotéskor elkészitett Szakmai programmal. (18.sz. melléklet)

Az adott id6szakban felmeriilé koltségkategoéridk besoroldsat tartalmazé segédlet, az Importalasi tajékoztato,
valamint az elszdmolas soran benyujtandé dokumentumok Mintai megtalalhatéak az MBSZ hivatalos honlapjan.

> Nem elszamolhatétételek:

A teljesség igénye nélkil néhany nem elszamolhatd tétel:

o késedelmikamat,

e veteran-és strandbirkdzassal kapcsolatoskoltségek,
o felszolitasidij,

e birsagok,

o kotbérek,

e visszaigényelhetd AFA,

e birdi tagdij,

e gépjarmi lizemben tartasi koltségek (pl. biztositasi dij, gumicsere, szerelés-javitas, navigacio... sth.),
e atigazolas koltsége,

e banki koltség,

e mobiltelefon-szamla,

e internet szdmla

e add-tandcsadaskoltsége,

e versenyengedély dija (MBSZ altal kiallitottszamlak),
e \Veteran, és Strand birkdzé eseményekhez kapcsoléddkoltségek,
e egyéb, a palyazat céljaval nem 6sszefligg6koltség.

El6leg esetén kizardlag a_végszamla elszamolhaté. A végszamlat kell zaradékolni is. A végszamla elfogadasanak
feltétele azonban, hogy csatolva legyen hozza az el6leget tartalmazé el6legszamla, mely 2019. janudr 1. és 2020.
januar 15. kozotti idGszakra kell, hogy essen. Mind az el6legszamlanak mind a végszamlanak csatolni kell a kifizetését
igazold szamviteli bizonylatat is, melynek ugyancsak a 2019.01.01-2020.01.15-ig terjed6 id&szakra kell szélnia.

1. Formai kévetelmények

Az elszamolasra keril6 szamldknak meg kell felelnitk az altalanos forgalmi adérdl sz6l6 2007. évi CXXVII. torvény

169. §-a, a szamvitelrél sz616 2000. évi C. tv 167. §-anak (1) és (3) bekezdése, valamint a 24/1995. (X1.22) PM rendelet
szerinti tartalmi és alaki kdvetelményeknek, és azt a Kedvezményezett nevére és cimére kell kiallitani.* Hivatalos
cimként a cégkivonaton székhelyként vagy telephelyként bejegyzett vagy a NAV-nal hivatalosan bejelentett cim
fogadhato el.

Az elszamolas mellékleteinek aldirasahoz, valamint az elszamolds bizonylatainak hitelesitéséhez kék szinii toll
hasznalata kételezd.

Kérijiik, lehetdség szerint keriiljék a fekete egyesiileti bélyegz6 hasznalatat.

“T4 mogatasi Szerzédés VI./4.
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Az eredeti szamldnak tartalmaznia kell a kényvelés tényét igazol6 kontirszamokat, a kényvelés datumadt és a
kényvel6 aldirdsat. EZUTAN kérjiik a masolat elkészitését és annak hitelesitését. (Utélag — masolaton — torténd
kontirozast nem all médunkban elfogadni.)

Az elszamolas dokumentumain hibajavité hasznalata TILOS!

Az elszamoldsi dokumentacio elkészitése soran a késébbi félreértések elkertlése érdekében mell6zzék a fekete szin(i
toll hasznalatat.

Amennyiben a szamldn javitds tértént, az aldbbiakat kérjiik figyelembe venni:
- gépiszdmla kézzel nemjavithaté
- amennyiben adét érint6 tétel kerl javitasra, az csak helyesbité szamla kibocsatasaval lehetséges
- aszamlat mindig a szamla kibocsatéjaval kell javittatni.

A szamla szabdlyos javitdasanak maédja: hibas tétel dthuzasa oly mdédon, hogy az olvashaté maradjon, majd a helyes
tétel rairasa, a javitas ddtuma, a javitast végzs alairasa. Ezt kbvetGen kérjik a szamla masoldsat és hitelesitését.

Kérjlik, Ggyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon meg és ne
id&szakot. Az idGszakot (pl. bérleti dij esetén) kérjik a szamlan taldlhatéo megnevezés oszlopban feltlintetni.

o Teljesitésigazolas:

Célja annak igazolasa, hogy a Megbizé (jelen esetben az Egyesiilet) elismeri, hogy a szamla kifizetése el6tt
meggy6z6dott a Megbizott altal vallat feladatok szabalyos teljesitésérdl.

Minden szolgaltatashoz— fiiggetleniil a szamla végosszegétdl -, illetve brutté 200.000,- Ft vagy annal nagyobb |
Osszegli szamlak esetén csatolni kell a teljesitésigazolést.‘

A teljesitésigazolast fel lehet vezetni az eredeti szamlara kék tollal vagy pecséttel is, illetve torténhet kilon
dokumentumban is.

Teljesitésigazolasra csak a szervezet hivatalos képviselGje jogosult. (llletve megbizds alapjan mas megbizott személy.)
- ,Teljesitést igazolom” szoveg feltiintetése az eredeti szamlan. (Javasoljuk pecséthasznalatat.)
- hivatalos képvisel6alairasa
- teljesitésigazolasdatum

Csak olyan teljesitésigazoldst all modunkban elfogadni, ahol a teljesitésigazolds datuma a kifizetést megelézi.

(Amennyiben a szerz6dés a szamla kidllitasanak feltételeként szabja meg a teljesitésigazolas kiallitasat, ugy a
teljesités igazolas datuma a szamla kidllitdsanak datumanal nem lehet régebbi.)

Kérjiik, hogya teljesitésigazolds MINTAK tartalmat a szamla és a kapcsol6dé hattérdokumentumoknak (pl.
szerz6dés/megrendel&)megfelel6en—azelvégzettfeladatok,id6szakmegjel6lésével-aktualizalnisziveskedjenek.’

Folyamatos teljesités esetén kérjlik a teljesitésigazoldsban a vonatkozd id6szak feltlintetését is.

“Teljesitésigazolas mintdk taldlhatdk az Elszamold Rendszerben az Aktualitdsok, hirek oldalon, valamint letolthet6 az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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o Zaradékolas:
A szamviteli bizonylatok eredeti példanydn feltlintetett — tdmogatasi szerz6dés altal meghatarozott - szoveg, amely
garantdlja a Tamogatd felé, hogy a felé elszdmolt 6sszeg mds tdmogatas terhére nem keriil elszdmolasra. igy

elkerilhet6 az egyes tételek dupla finanszirozasa.

Kérem, Ugyeljenek ra, hogy a zaradékolas szovege megvaltozott a tavalyi évhez képest!:

s 7

»Magyar Birkézoé Szévetség MBSZ/4566-3/2019 szamu szerz6désében meghatdrozott 6sszegii dallami
tamogatdsaként

elszamolva.” (Ez a zdradékolds szévege ha a teljes dsszeget elszamoljdk.)

»Magyar Birkdzé Szévetség MBSZ/4566-3/2019 szamu szerz6désében meghatdrozott 6sszegli dllami
tamogatdsaként

............................... Ft elszamolva.” (Ez a zdradékolds szévege, ha RESZOSSZEGET szémolnak el.)

A zaradékolads szovegének tartalmaznia kell a szdmla végbsszegébdl a tdmogatas terhére elszamolni kivant pontos
Osszeget és az adott palyazat palyazati azonositéjat. Kérjik, figyeljenek azokra a szamldkra, amiknek nem a teljes
Osszegét kivanjak elszamolni. Fontos, hogy a zaradék pontosan azt az 6sszeget tartalmazza, amelyet az Elszamolé
rendszerbe is beirnak a ,,TAmogatas terhére elszamolt 6sszeg” mez6be.

Az elszamolas bizonylatainak minden oldalat zaradékolni kell.

Zaradékolasra keriil6 bizonylatok:

e szamla
e bérjegyzék/fizetésijegyzék
e kikiildetésirendelvény

A zaradékolt eredeti bizonylatokat kérjiik lemasolni, majd a hitelesitett masolatot résziinkre megkiildeni. (Utélag —
masolaton - zaradékolt bizonylatokat nem all médunkban elfogadni.)

Amennyiben az elszamoldsra kerilt szamlan tobb zaradék is szerepel, vagyis tobb forrasbdl kerl finanszirozdsra, a
zaradékolt dsszegek egyiitt nem haladhatjak meg a szamla (AFA nyilatkozat szerinti) értékét.

o Hitelesités:

Célja annak igazolasa, hogy a masolati dokumentum tartalma minden tekintetben megegyezik az eredeti
dokumentum tartalmaval.

A pénzligyi elszamolas soran benyujtott bizonylatokat, és a hozzajuk kapcsolédd hattérdokumentumokat, hitelesitett
masolat formajaban kell benyujtani az MBSZ részérel példanyban. A zaradékolt szamviteli bizonylat fénymasolatara,
valamint a hozza kapcsolédd hattérdokumentumra kék szinl pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni az ,,Az eredetivel
mindenben megegyez6 hiteles masolat.” széveget.

Az elszamolas bizonylatainak, és hattérdokumentumainak minden oldalat hitelesiteni sziikséges. (PI. tébboldalas
szerz6dés, tobboldalas szamla...stb.)

Hitelesitésre keril6 bizonylatok, dokumentumok:
e Valamennyi dokumentum, amelyb6l masolatot kiildenek berésziinkre.

Hitelesités tartalma: (barmelyik hidnya hianypdtlast von maga utan.)
e ,Azeredetivel mindenben megegyezd hiteles mdsolat. "széveg
Hivatalos egyesiiletibélyegzé
A hitelesité alairasa
A hitelesitésdatuma
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A rossz mindségu, olvashatatlan vagy nem teljes terjedelmében lathaté fénymasolatokat nem all médunkban
elfogadni.

Az idegen nyelvii dokumentumok esetében a dokumentum hitelesitett mdsolatanak egyszer( forditasat kérjik
csatolni®.

A pénzlgyi elszdamolds soran azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kiilfoldi pénznemben kerdl
meghatdrozasra és igy a gazdasagi eseményt alatdmaszté bizonylat (szdmla) is kilfoldi pénznemre szdl, az 1. sz.
mellékleten — Osszesitett elszamolasi tablazaton és a 4. sz. mellékleten - Szamladsszesitén - a szamla targyat magyar
nyelven is, tovabba a szdmla 6sszegét a_szamla teljesitése napjdn érvényes MNB kozéparfolyaman forintra dtszamitva
is fel kell tiintetni.” Ez esetben sziikséges csatolni az adott napi arfolyam igazoldsat is, mely letdlthet§ az MNB
honlapjardl. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes) Fontos alaki kovetelmény tovabba, hogy az atszamitasnal
alkalmazott MNB ko6zéparfolyamot a szamlan is sziikséges feltiintetni.

1. Az elszamolds menete

o Hatarozatok, kommunikacio

Az elszamoldssal kapcsolatos kommunikdcio a 2016. évtél a tovabbiakban az Elektronikus szerzédéskoteési és
elszamoldsi rendszeren keresztiil zajlik. Ez azt jelenti, hogy a kiklildésre keriilt hatdrozatok elkészlltérdl értesits e-
mailt kiildlink a szerz6déskotés sordn megadott e-mail cimekre.

Hatadrozat keriil kikiildésre a kévetkez6krol:

szerzédéskétés hianypotldsdra térténdfelhivds
szerzédéskéotéselfogaddsa

elszamolds hidnypdtldsdra térténdfelhivds
elszamoldselfogaddsa

ARLWNR

A kiklldésre kerilt hatarozat az Elektronikus szerz6déskotési és elszamolasi rendszerbe torténé belépést kovetben a
,Dokumentumok” meniipontban vehet6 &t elektronikusan az ,Atvétel” gombra kattintva. Ezt kdvetSen a
,Dokumentumok” menilipontban barmikor megtekinthet6 a tamogatdshoz kapcsolddo teljes levelezés a

szerz6déskotéstdl az elszamolds lezarasaig. A kikildésre keriilt dokumentumot 5 napon beliil at kell venni.

A hatarid6k betartasa érdekében fontos, hogy rendszeresen lépjenek be az elektronikus rendszerbe ahol fontos
Uzeneteket, és informacidkat kaphatnak.

Az adott évi Elszamolé fellilet megnyitasat kovetéen automatikusan az ,,Aktualitasok, hirek” oldal nyilik meg, ahol az
aktualisan fontos informacidkat olvashatjak az egyesiletek.

Figyelembe véve az esetleges hianypotldsi hatdaridéket kérjiik, hogy az elszamolds benyujtdsdat ne hagyjdak az utolso
pillanatokra.

A Magyar Birkozo Szévetség pozitiv megitélésének fenntartdsahoz nagyban hozzdjarulnak azok az egyesiiletek, akik

a hatdrid6k pontos betartdsdval lehetévé teszik, hogy az MBSZ is id6ben benyujthassa a tovabbadott tamogatdsok
elosztdsdra vonatkozo projektjének elszamoldsat az Emberi Er6forrasok Minisztériuma felé.

®Egyszer( forditds minta talalhatd az Elszamolé Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letdlthets a honlaprdl is.
(www.birkozoszov.hu)

T4 mogatasi Szerzédés V./7.
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Amennyiben a kiklildott hidnypdtlas esetlegesen nem egyértelm(, javasoljuk az e-mailben torténd informdacidkérést,
a telefonos egyeztetést, illetve a személyes konzultacié kezdeményezését. Személyes konzultdcio esetén kérjiik, hogy
elézetesen id6pontot egyeztetni sziveskedjenek.

A hianypatlast a Kedvezményezett 8 naptari napon beliil koteles teljesiteni.
A hatarid6k elmulasztdsa a kovetkez6 évi tamogatas terhére biintetést vonhat maga utan.

Amennyiben a hidnypdtlds nem teljes kord, vagy benyudjtdsa hataridén tul torténik, Tamogatdonak jogaban all az
elszamolas elutasitdsa, és Uj elszamolas benyujtdsanak kérése. A hianypdtlas elbirdlasara Tdmogatdnak 90 nap all
rendelkezésére.®

A Kedvezményezett koteles az elszamoldsra benyujtott dokumentumokat elkiilénitetten és naprakészen tdrolni. Az
elkllonitett nyilvantartasra az esetleges ellenérzések pontos és szabdlyszerU lefolytatasa érdekében van szlikség.

o Elszamolastipusok

Az elektronikus rendszer az alabbi linken érhet6 el:
(mbsz-elszamolas2019.flexinform.hu) (www. nélkul!)

Elszamolas megkezdése el6tt Elszamolas / Alapadatok/ ,,Elszamolasok alapadatainak kezelése”
oldalon be kell irni az Elszamolast kitolté személy adatait:

- Név

- Telefonszam

- E-mailcim

Az elszdmolas rogzitésének megkezdése elétt minden szervezetnek ki kell valasztania azt az elszamolastipust, amit
régziteni kivan. Az elszamol3s tipusa attdl fligg, hogy a tdmogatdsi 0sszegnek hany %-at kivanjak elszamolni.

A rogziteni kivant elszdmolastipus kivalasztasa legordilé meniibdél lehetséges az Elszamolasi rendszer
»Elszdmolasok” meniipont/”Uj elszamolas létrehozdsa” gomb lenyomasa utan.

Az elszamolas tipusdnak kivalasztasat kdvetden a rendszer listdzza, hogy a kivdlasztott elszamolds tipushoz milyen
mellékletek generaldsa és bekiildése szlikséges (Ldsd. ,,Nyomtatandd mellékletek”), tovabba az MBSZ altal fontosnak
tartott informacidk (Ldsd. ,Megjegyzés”) is megjelenitésre kertlnek.

Elszamolas

Elszamolasok

Elszamolasok

Uj elszamolas Iétrehozasa

Elszamolas tipusa

1. részelszdmoléds, min. 70%-ban elszémol ~
=3
Nyomtatando mellékletek: Megjegyzés:
45 sz Abban az esetben valaszthatd, ha az 1. részelszamolas alkaimaval 70%-99,99% kdzotti aranyban kerliinek rogzitésre a
5.5z (ha bért rogzit) kiiltségek.
# Iktatészam Tipus Datumok Osszesen elszamolt 6sszeg Elszamolandé osszeg Statusz Miiveletek
1.
be/KETRESZ_70- feralard : P #| Szerkesmés
1| ELSZAMO01/00001 részelszimolds, | | Tovabbi ||, 00 0q 11600 000 Ft Szerkesztés alatt &= .
min. 70%-ban datumok bxf] Tételazonositok
12016MBSZ elszamol

sTamogatasi Szerz6dés VI./8.
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» A tdmogatds teljes 6sszege 2018-tol madr egy részletben keriil utaldsra, elszamolni azonban tébbféle
madon lehet

Ebben az esetben a kévetkez6 médokon lehet elszamolni:

1. 1. részelszamolas, min.70%-ban elszamol: abban az esetben kell kivalasztani, ha a szervezet az 1.
részelszamolas alkalmaval a teljes tdmogatdsi 6sszeg 70%-99,99% kozotti részével szamol el. (Hataridé
2019.09.20.)

Bekiildendd mellékletek: 4. sz. 5. sz. (5. sz. melléklet csak bér régzitése esetén sziikséges.)

2. 100%-ban elszamol: abban az esetben kell kivalasztani, ha az egyesiiletaz 1.részelszamolasalkalmavalmar
a teljes tamogatasi 6sszeggel el kivdn szamolni. (Hatarid6 2020.01.25.)

Bekiildendé mellékletek: 3. 4. 5. 6. 7. 19. (5. sz. melléklet csak bér régzitése, 19. sz. melléklet csak beruhdzds
régzitése esetén sziikséges.)

3. 2. részelszamolas, végelszamolas: abban az esetben alkalmazando, ha az 1. részelszamolas bekiildése, és
lezarasa utan a szervezet be kivanja nydjtani a végelszamoldsat, és elszamolja a teljes tamogatasi 6sszeget.
(Hatarid6 2020.01.25.)

Bekiildendé mellékletek: 3.4.5.6.7.19. (5. sz. melléklet csak bér régzitése, 19. sz. melléklet csak beruhdzds
régzitése esetén sziikséges.)

Két részben (70-30%) torténd elszdmolds esetén egyszerre csak egy elszamolas lehet szerkesztés alatt, mindaddig
nincs lehet6ség a végelszamolds létrehozdsara, amig az 1. részelszamolds nem kerllt az MBSZ altal lezarasra,
elfogadasra.

» Tamogatas teljes Osszege egy 6sszegben (100%) keril utalasra, és 2020.01.25-ig kell elszamolni a teljes
osszeggel, amennyiben a teljes tAmogatasi 6sszeg kevesebb, mint 1 000 000,- Ft. Ebben az esetben nem

kell részelszamolast benydjtani a tdmogatas 70 %-anak felhasznaldsarol.

Ebben az esetben a kovetkez6 mddon lehet elszamolni:

1. 100%-ban elszamol (utalas 1 6sszegben):Ebben az esetben a teljes tamogatdsi 0sszeggel egy 6sszegben
(100%) el kell szamolni a tdmogatas elszdmoldsanak végsé hataridejéig, 2020.01.25-ig.
Bekiildendé mellékletek: 1. 3. 4. 5. 6. 7. 19. (5. sz. melléklet csak bér régzitése esetén, 19. csak beruhdzds
régzitése esetén sziikséges.)

7 27

Minden tdmogatasban részesiil6 sportszervezet koteles a tamogatas felhasznalasardl legkés6bb 2020.01.25-ig teljes
korlien elszdamolni. °

Amennyiben el kivannak térni a megadott hatdridéktél (az elszamolds bekiildésére és a hidnypdtldsra vonatkozdan
is), akkor ezt kizdrdlag e-mailben kérhetik az aldbbi e-mail cimen:

Kalman Tibor, KSF koordindtor — kalmantibi57 @gmail.com

Hatarid6 modositasra kizarélag egy alkalommal van lehetdség.

o Adatrogzités:

Az elszamolas létrehozdasa utan, az elszamolas tovabbi szerkesztésre, és modositdsara a ,, Miiveletek oszlop -
Szerkesztés ikonra” kattintva van lehet6ség. (Az elszamolds bekiildést kévetben ,, Miiveletek” oszlopban —
»Megtekintés” ikon vdlik Idthatd, ami azt jelenti, hogy ekkor az elszdmoldshoz régzitett adatok mdr nem
szerkeszthetéek!)

sTamogatasi Szerz6dés VI./2.
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e Az elszamolas bizonylatainak elektronikus rogzitése 2 féle médontorténhet:
- Akoltségek bizonylatonként t6rténé - "hagyomdnyos” - rogzitésével.

- Importtabla alkalmazasaval. (Lasd Tdjékoztato a 2016. évi sportdgfejlesztési tdmogatds elszamoldsanak
importdldsdhoz)

> Bizonylatonként t6rténd -, hagyomanyos” - régzités:

1. Dologi jellegii bizonylat Iétrehozasa:

Itt lehet rogziteni a 2/a Szakmai koltségvetés alapjan a Sportszakemberek kéltségtéritése, Adminisztrdcios kéltségek,
Anyagjellegli kéltségek, Terembérlet, Hazai és nemzetkézi edz6tdboroztatds, Hazai és nemzetkézi versenyeztetés,
Egészségligyi hattér biztositdsa, Versenyrendezés, Sportfelszerelés, sporteszkédz, EdzGi képzés, tovabbképzés, valamint
a Sz6nyegbeszerzés felhasznalasi teriiletekhez tartozé SZAMLAS kifizetéseket.

Aszamlakazadottfelhasznalasiteriletenbeliila, Jogcimheztartozoétételek”tabldzatbanasorokvégéntalalhato ﬁ

ikonokra kattintva rogzithet6ek. Mindig azt a sort kell kivalasztani, ahova az adott koltséget el kivanjak szamolni. A
,Bizonylat |étrehozasa” oldal a z6ld ikonra kattintva automatikusan nyilik meg.

,Dologi jellegli” bizonylat (szémla) régzitésekor az aldbbi kitdltendd ablak jelenik meg:

5 4 4 Az ablak bezarasat az "Ablak bezarasa" gombra kattintva végezzék el,
Blzonylat letrehozasa ellenkezd esetben az adatok nem kerilnek mentésre!

7. egyéb szolgaltatasok vasarlasa (Alap tamogatas)
5Ft

Bizenylat-sablon: | Uj sablon: Dologi jellegii

Kiboesaté: [céanév vagy adeszém | Kuifoldi kibocsaté fehvétele

Szamla megnevezese: Kapesolodd szerzbdés/megrendelés szama: Szamla sorszama:

Kibocsatd neve: Kibacsatd addszama: Iranyitdszam: Esemény / feladat / tevékenység / eszkéz leirasa:

Valasszon 7

Varos: Kozterllet neve: Kozterillet jellege: Hazszam:

Epilet: Leépcsinaz Emelet. Ajto:

Teljesités datuma. Szamla kelte: Fizetési hataridd: Kifizetés iddpontja:

SzAmla bruttd értéke: AFA mérteke: Szamia nettd értéke: Kifizetés modja-

Walasszon vl OFR Valasszon S
Kifizetés bizonylatszama: A tamogatas terhére elszamolt dsszeg:
Megjeqyzés:
s o . . . .
_ Az ablak bezarasa 6nmagaban nem eredményezi a bizonylat
. 1z

|étrehozasat.

Csak hibatlanul kit61tott bizonylat rogzitését engedélyezi a rendszer, ezért kérjiik, torekedjenek a bizonylatok pontos
és hianytalan kitoltésére. Hibas kitdltés esetén a rendszer piros szinnel jelzi a hibdas mezé6t: a piros mez6kre kattintva
részletes hibaiizenet olvashaté.

~11 ~
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Kit6ltend6 adatok:
> Kibocsaté: KITOLTESE KOTELEZO. Ez egy olyan keresd mezd, melybe cégnév vagy addszam beirdsa sziikséges.

A koénnyebb beazonosithatdsag érdekében javasoljuk az addszam beirdsat (Formatuma: 18584802-2-10).
Addszam/Cégnév beirdsa utan a , Keresés” gombra kattintva kivalaszthatd a régziteni kivant szamlakibocsato.
,Adatok betoltése” gombra kattintva a kibocsatd neve, és adatai a rendszer altal kit6ltésre kerilnek.
Amennyiben nevet adnak meg, a rendszer csak teljes szavakra tud keresni. A keres6 az OPTEN kozhiteles
cégadatbazisban keres, amennyiben kilfoldi kibocsatotdl, Ggyvédi irodatdl, 6stermelétél vagy szamlat ado
maganszemélyt6l szarmazo szamlat szeretnének elszamolni, a , Kiilféldi/Egyéb kibocsaté felvétele” gombra
kattintva lehet megadni a kibocsaté adatait. Ezutan a keresés mez6be beirva az itt felvitt adészamot vagy
cégnevet, tudjak a kibocsatdi adatok betolteni.

> Szamla megnevezése: KITOLTESE KOTELEZO. Nem a szamla sorszama! Egyedileg kell megadni annak
érdekében, hogy a rogzitett szdmla konnyen beazonosithaté legyen a rendszerben a ,,Bizonylatok attekintése”
meniipontban, valamint ,,Bizonylat sablonok” alkalmazasakor, ha a szamla tdbb AFA kulcsos tételt tartalmaz,
vagy ha tobb felhasznalasi teriiletre keril elszdmolasra.

» Kapcsolodod szerz6dés /megrendelés szama: kitolthet6-nemkotelezd

> Szamla sorszama: KITOLTESE KOTELEZO. A szémla eredeti azonositdszama.

> Kibocsato addszama: Rendszer generalja ,Kibocsat6” mezébe beirt addszam alapjan. A szamla kibocsatdja
(eladd, szallitd) addszama. Az elektronikus fellleten az addszam alapjdn keriil sor a kibocsdtd hivatalos
nevének, székhelycimének (Irdnyitészdm, Vdros, Kozteriilet neve, Kézteriilet jellege, Hdzszdm, Epiilet,
Lépcs6hdz, Emelet, Ajtd)generdldsdra.
Kibocsato addszamanak bevitelekor az addszam helyességét ellendrizni sziikséges, csak helyes adészamot
kiild el a rendszer az OPTEN kozhiteles adatbazisa felé. (Ostermel8k, szamlat kibocsaté maganszemélyek,
Ugyvédi irodak nem taldlhatéak meg ebben az adatbazisban, ilyen esetben ,a Kilfoldi/Egyéb kibocsatok
felvétele” gomb alkalmazandé.)

> Teljesités datuma: KITOLTESE KOTELEZO.(Alkalmazandé formatuma: 2019-01-01) A szamldn a , Teljesités
id6pontja” mez&ben megjelens datum. (NEM a kifizetés, NEM a pénziigyi teljesitésdatuma.)

» Szamla kelte: Kotelez6. A szamlan a ,,Szamla kelte” mez6ben megjelené datum. Szamla kelte nem lehet
kordbbi, mint a teljesités id6pontja.

» Fizetési hatarid6: kitolthet6-nem kotelez6. A szamlan a ,Szamla kelte” mez6ben megjelend datum. Nem
lehet korabbi, mint a teljesitésiid6pont;ja.

> Kifizetés id6pontja: Kotelezs. A szamla banki utaldsanak vagy készpénzzel torténd kiegyenlitésének a napja.
A kifizetés id6pontja nem lehet kordbbi, mint a teljesitésid6pont;ja.

> Szamlabruttéértéke:KITOLTESEKOTELEZO.Aszamlanszerepl&bruttddsszeg, fiiggetleniilattdl,hogya
szamla teljes 6sszege keriilt-e elszamolasra.

> AFAmértéke:KITOLTESEKOTELEZO.Aszamlanszerepl6AFAmértéke. (Legordiilémenii:0%,5%,18%,27
%, adomentes, vegyes.)

FONTOS!

Ha olyan szamlat kivannak rogziteni, amelyen tobb AFA-kulcsos tétel szerepel, (pl. szallas koltség 18%, étkezés
koltsége 27%) akkor az ,,AFA mértéke” legordiilé meniibdl a ,vegyes” opciét kell kivalasztani, és a ,,Szamla netté
Osszegét” és a ,,Szamla bruttd osszegét” is ki kell tolteni manualisan. A bruttd és nettd 6sszeg minden esetben a
szamla teljes bruttd és nettd 6sszege (Ekkor a bruttd dsszeg és a vegyes AFA mérték megadasat kovetéen a rendszer
automatikusan nem szamolja ki a szamla netté értékét!) A ,, Tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg” mezét adott
sorban az adott afa kulcsnak megfelelGen kell kitolteni.

>

Szamla nett6 értéke: KITOLTESE KOTELEZO. A szamlan szerepld nettd dsszeg, fiiggetlendil attdl, hogy a
szamla teljes dsszege keriilt-e elszdmoldsra. A rogzitett bruttd dsszeg, és AFA mértékének kivélasztasat
kovetben a rendszer automatikusan kiszamolja a szamla netté értékét.

Kifizetés médja: KITOLTESE KOTELEZO. (Legordiilé meniibél: készpénz, atutalas.)

Kifizetési bizonylat szama: Kitolthet6-nem kotelezd. A kiadasi pénztarbizonylat vagy a bankszamlakivonat
sorszama.
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> Tamogatas terhére elszamolt 6sszeg: KITOLTESE KOTELEZO. Itt a tamogatas terhére ténylegesen elszamolt, a
Tamogatasi Szerz3dés mellékletét képezS AFA nyilatkozat szerint szamolt dsszeget kell szerepeltetni. Itt a
rendszer figyeli, hogy az AFA nyilatkozat alapjan maximum a szdmla nettd vagy brutté értéke szamolhatdel.

> Esemény / feladat / tevékenység / eszkoz leirasa: KITOLTESE KOTELEZO. legordiilé meniibdl vélaszthatd. A
szamlan szerepl6termék/szolgaltatas.

> Megjegyzés: KITOLTESE KOTELEZO, ha az ,,Esemény / feladat / tevékenység / eszkoz leirdsa” részben a
legérdiilé meniuibdl ,, Egyéb” keriil kivalasztasra. Ebben az esetben a szamla tartalmat a ,Megjegyzés”
rovatba kell beirni.

2. Személyi jellegli bizonylat Iétrehozdsa:

Itt lehet rogziteni a 2/a Szakmai koltségvetés alapjan a Sportszakemberek bére és jdarulékai (beleértve a
Bérszamfejtett birdi dijakat, és jarulékait) az Adminisztratori bér és jarulékai, valamint a Versenyzdi juttatds és
jdrulékai felhasznalasi teriiletekhez tartozo BERSZAMFEJTETT személyi kifizetéseket.

Minden olyan személyi kifizetés ide tartozik, amelynek van jarulék eleme. Az elszamolas alapja a BERIEGYZEK. Tehat
ha egy munkavallalé 12 havi bérét el kivanjak szamolni, akkora 12 bérjegyzéket 12 kiilon sorban kell rogziteni. (Nincs
lehetdség a bérjegyzékek Gsszevont rogzitésére.)

FONTOS! A szamlas kifizetéseket minden esetben a ,,Dologi jellegli” bizonylat |étrehozasaval sziikséges rogziteni.
(Sportszolgaltatasrol, edzéi tevékenységrdl, birdi dijrol sz6lé szamla stb...esetén is.)

A bérjegyzékek az adott felhasznalasi teriileten beliil a Jogcimhez tartozo tételek tabldzatban a sorok végén talalhaté

t‘ ikonokra kattintva rogzithet6ek. Mindig azt a sort kell kivalasztani, ahova az adott bérkoltséget el kivanjak
szamolni. A ,,Bizonylat |étrehozdsa” oldal az ikonra rakattintva automatikusan nyilik meg.

Mivel a bérek esetén a bér és jarulék kilon kiaddsnemként kezelendd, az elszamolasi rendszer ezeket kilon
elszamolandé tételként kezeli. Ez a gyakorlatban bérek rogzitésénél azt jelenti, hogy egy hdnapra sz616 bért két kiilon
bizonylat létrehozasaval kell rogziteni. Azon bizonylat esetén, ahol a tdmogatas terhére bér keril elszamolasra, a
Ltdmogatds terhére elszamolt jarulék” mez6be 0 Ft-ot kell irni, mig azon bizonylat esetén, ahol a tdmogatds terhére
jarulék kerl elszamolasra, a ,tdmogatds terhére elszamolt bér” mezébe 0 Ft-ot kell irni. Ett6l fliggetlendil a , Nettd
bér”, ,Bruttd bér”, ,,Munkaltatét terheld jarulék” mezéket ki kell tolteni.

»,Személyi jellegl” bizonylat (Bérkifizetési jegyzék) rogzitésekor az alabbi kitoltendé ablak jelenik meg:

H A 4 Az ablak bezarasat az "Ablak bezarasa" gombra kattintva végezzeék el,
Blzonylat letrehozasa ellenkezé esetben az adatok nem Kerlilnek mentésre!

1. bérkéltség, egyéb személyi jellegli kifizetések (Alap tamogatas) Ablak bezirdsa
1Ft
Bizonylat-sablon: | Uj sablon: Személyi jellegii ~
Szamla megnevezése SzerzBdés azonositd
Név Oklevél szama
Adoazonosito jel Adozas modja
Valasszon ~

Bérelszamolas Bérelszamolas
Bérjegyzék szama iddszakanak kezdete iddszakanak vége Bérkifizetés iddpontja Jarulék kifizetés iddpontja
Nettd bér Brutto bér Munkaltatot terneld jarulék
Tamogatas ternére elszamolt bér Tamogatas ternére elszamolt munkaltatoi jarulék

Megjegyzés
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Fontos! Csak hibatlanul kitoltott bizonylat rogzitését engedélyezi a rendszer, ezért kérjik, toérekedjenek a bizonylatok
pontos és hidnytalan kitoltésére. Hibas kitoltés esetén a rendszer piros szinnel jelzi a hibas mezét: a piros mezékre
kattintva részletes hibaiizenet olvashaté.

Kitoltendd adatok:
> Bérjegyzék megnevezése: KITOLTESE KOTELEZO. Nem a bérjegyzék szdma. Célszeri a munkavallalé nevét is

YV V

VVVVYY A\

A\

tartalmazé megnevezés alkalmazdasa. Egyedileg kell megadni, annak érdekében, hogy a rogzitett bérjegyzék
az Elszdmold rendszer ,Személyi bizonylatok attekintése” menlipontjdba, valamint ,Bizonylat sablonok”
alkalmazasakor, (ha egy adott munkavallalonak tobb honapra vonatkozd bére keriil elszamolasra) konnyen
beazonosithato legyen.

Szerz6désazonositd:  Kitolthet6-nem  kotelez6.  Munkaszerz6dés/Megbizasi  szerz8dés/Egyszer(sitett
munkaszerz6dés szama.

Név: KITOLTESE KOTELEZO. Annak a munkavallalénak, megbizottnak a neve, aki a bérjegyzéken szerepel.
Oklevél szama: Kitolthet6-nem kotelez6. A végzettséget igazold dokumentumsorszama.

Adoéazonositoé jel: KITOLTESE KOTELEZO. Az addazonositd csak szamokat tartalmazhat, és pontosan 10
karakter lehet.

Adézas modja: KITOLTESE KOTELEZO. Legordiilé meniibdl véalaszthaté: Munkaszerz6dés altalanos/EKHO,
Megbizasi normal/EKHO, Egyszer(i foglalkoztatds. Megbizasi jellegli munkaviszony kivalasztasanal a
bérelszdmolds kezdete, és a vége kozott lehetséges 1 hdnapndl nagyobb intervallumot megadni, egyébként
nem. 1 hénapnal kisebb intervallum megadhaté a kivalasztott addzas modjatol fliggetlendl.

Bérjegyzék szama: KITOLTESE KOTELEZO. Bérjegyzék azonositd szama, mellyel egyértelmien beazonosithaté
a dokumentum. Amennyiben Kedvezményezett eddig ezt nem alkalmazta, kérjiik a bevezetését.
Bérelszamolas id6szakanak kezdete: KITOLTESE KOTELEZO. A bérjegyzéken 1évS idGszak kezdSnapja.
Bérelszamolas id6szakanak vége: KITOLTESE KOTELEZO. A bérjegyzéken 1évé idészak utolsénapja.
Bérkifizetés id6pontja: Kotelez6. Nem lehet kordbbi, mint a bérelszamolds id6szakanak vége.

Jarulék kifizetés id6pontja: Kotelez6. Nem lehet korabbi, mint a bérelszamolas id6szakanak vége.

Netto bér: KITOLTESE KOTELEZO. Kifizetett munkabér, megbizdsi dij: A munkavallalé részére kifizetésre kerdilt
munkabér, beleértve az esetleges letiltasokat, melyet pénziligyileg mas iranyba kell teljesiteni.

Brutto bér: KITOLTESE KOTELEZO. Teljes munkabér, megbizdsi dij, eqyéb személyi jellegii kifizetés: A
bérjegyzéken szerepl6 bruttdbér.

Munkaltatét terheld jarulék: KITOLTESE KOTELEZO. 2019.07.01. nappal lépett hatdlyba az Ekho tv. 4. § (3)
bekezdése.

(3) A kifizet6 az (1) bekezdésben meghatdrozott ekhoalap 6sszege utdn 17,5 szdzalék ekhot fizet.

Meérték 19,5-rél, 17,5%-ra mddosul. (szocidlis hozzdjaruldsi adé esetén is)

Amennyiben a bérjegyzékrél ennek Osszege nem allapithatd meg egyértelmlen, vagy nem kerilt
feltlintetésre, akkor egy kiegészit6 tablazatban kilon kérjik részletezni.

Az egyesilet, alapitvany nem alanya a szakképzési hozzajaruldsnak, ezért az egyesiletnél, alapitvanynal

foglalkoztatott személyek bérkoltsége utan nem all fenn szakképzési hozzajarulds fizetési kotelezettség, igy a

tdmogatds terhére nem elszdmolhatd. (2011. évi CLV. torvény)

>

>

>

3.

Tamogatas terhére elszamolt bér: KITOLTESE KOTELEZO, abban az esetben, ha bér kiaddsnemre kivannak
elszamolni bért, egyéb esetben 0 Ft-nak kell lennie. A tdmogatds terhére ténylegesen elszamolt bérdsszege.
Tamogatas terhére elszamolt munkaltatéi jarulék: KITOLTESE KOTELEZO, abban az esetben, ha jarulék
kiadasnemre kivannak elszamolni jarulékot, egyéb esetben 0 Ft-nak kell lennie. A tdmogatas terhére
ténylegesen elszamoltosszeg.

Megjegyzés: Kitdltése kotelezd, mert ide kell beirni a MUNKAKORMEGNEVEZESET.

Kikiildetési rendelvény (Szallitasi, utazasi koltség) bizonylatlétrehozasa:

Itt lehet régziteni a 2/a Szakmai koltségvetés alapjan a Hazai és nemzetkézi edzétaboroztatds, K6z6s edzés, Hazai és
nemzetkozi versenyeztetés, illetve Versenyrendezés felhasznalasi teriletek szdallitasi utazasi koltségeihez tartozé

s 2

Kikiildetési rendelvény alapjan torténd kifizetéseket.
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A kiklldetési rendelvények az adott felhasznalasi terlleten belil a ,Jogcimhez tartozo tételek” tabldzatban a sorok

végén taldlhatd LJI}I—' ikonokra kattintva rogzithet6ek. Mindig azt a sort kell kivalasztani, ahova az adott kikiildetési
rendelvényt el kivanjak szamolni. A ,,Bizonylat |étrehozasa” oldal az ikonra rakattintva automatikusan nyilik meg.

A kiklldetési rendelvény koltségének rogzitésekor is meg kell bontani egy adott kikiildetési rendelvényt a
kiklildetések célja szerint. JellemzGen egy kikilldetési rendelvényen tobbféle Gt is szerepel. A kikildetési rendelvényen
szerepl6 utakat felhasznalasi teriilet szerint kell 6sszesiteni és az 6sszesitett adatokat bizonylat sablononként kell az

elektronikus rendszerben rogziteni. A koltségtérités 0sszege valtozatlan marad, csak a Tdmogatds terhére elszamolt
dsszeg vdltozik soronként.

Uti cél Felhasznalasi teriilet
1. | Versenyrendezés Versenyrendezés
> | Edz6tabor Hazai , és nerr)zetk('jzi
edz6tdboroztatas
3. | Kozos edzés K6z06s edzés
Hazai és nemzetkozi
4. | Versenyeztetés versenyeztetés

,Kikiildetési rendelvény régzitésekor az alabbi kitéltendd ablak jelenik meg:

Az ablak bezarasat az "Ablak bezarasa” gombra kattintva végezzek el,

Bizonylat létrehozasa ellenkezd esetben az adatok nem kerillnek mentasre!

6. szallitasi, utazasi kéltségek (Alap tamogatas)

:
it

Bizenylat-sablon: U sablon: Kikildetési rendehény ~

Kikildetési rendelvény megnevezése Egyesiilet neve

1121 Budapest, Istvanmezel Ut 12

Egyesilet adoszama
12201521-2-42

Munkavallald neve

Kikildetési rendelvény sorszama

Gépjarmi tipusa

Egyesulet cime
stvanmezel 0t 12

Munkawallald addazonositd jele

Kifizetést igazold bizonylat/kivonat sorszama

Gépjarmi rendszama (Uzemanyag tipusa

Elszamolt hdnap kezdete

Kéltségtérités dsszeg

Elszamoit honap vége

Tamogatas terhére
elszamolt dsszeg

Teljesités datuma Kifizetés iddpontja

ABC-123 Walasszon ~

Megjegyzés

200 karakter adhatd még meg.

Fontos! Csak hibatlanul kitoltott bizonylat rogzitését engedélyezi a rendszer, ezért kérjik, térekedjenek a bizonylatok
pontos és hidnytalan kitoltésére. Hibas kitoltés esetén a rendszer piros szinnel jelzi a hibas mezét: a piros mezdkre
kattintva részletes hibaiizenet olvashaté.

Kitoltendd adatok:

> Kikiildetési rendelvény megnevezése: KITOLTESE KOTELEZO. |Egyedileg kell megadni annak érdekében, hogy
a rogzitett kikildetési rendelvény beazonosithatd legyen a ,Rendelvény Bizonylatok attekintése” oldalon,
valamint ,Bizonylat sablonok” alkalmazdasakor, ha a kikiildetési rendelvényen tobbféle Ut is szerepel. Célszer(
a kikuldetést végz6 személy és az elszamolt hdonapmegadasa.

> Egyesllet neve: rendszer generalja, nemkitoltendd.
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Egyesiilet addszama: rendszer generalja, nemkitéltendé.

Egyesiilet cime: rendszer generalja, nemkitoltendd.

Munkavallalé neve: KITOLTESE KOTELEZO. A kikiildést végz8 személyneve.

Munkavallalé adéazonosité jele: KITOLTESE KOTELEZO. Az addazonositd csak szamokat tartalmazhat, és

pontosan 10 karakter lehet.

Elszamolt hénap kezdete: KITOLTESE KOTELEZO. A kikiildetési rendelvény csak egy adott hénapra

vonatkozhat. Pl. 2019.év01.h¢)

> Elszamolt hénap vége: KITOLTESE KOTELEZO. A kikiildetési rendelvény csak egy adott hdnapra vonatkozhat.
Pl. 2019.év01.h4)

> Kikiildetési rendelvény sorszama: KITOLTESE KOTELEZO. A Kikiildetési rendelvény jobb felsé sarkaban
szereplGsorszam.

> Kifizetést igazold bizonylat/kivonat sorszama: Kitélthet6 — nem kotelezd. A kiadasi pénztarbizonylat vagy a
bankszamlakivonatsorszama.

> Koltségtérités osszege: KITOLTESE KOTELEZO. A kikiildetési rendelvényen az ,,Osszesen” sorban szerepl
Osszeg.

> Tamogatas terhére elszamolt 6sszeg: KITOLTESE KOTELEZO. A tamogatds terhére ténylegesen elszamolt,
zaradékban Iévé Gsszeget kell beirni.

> Gépjarmli tipusa: KITOLTESE KOTELEZO.

> Gépjarmii rendszama: KITOLTESE KOTELEZO. (Formatuma: 3 bet(i-3szam)

> Uzemanyag tipusa: KITOLTESE KOTELEZO. (Legordiil6 meniibdl valaszthaté: benzin, gazolaj, LPD autdgéz,
elektromos)

> Teljesités datuma: KITOLTESE KOTELEZO. A Kikiildetési rendelvényen szerepl utolsé kikiildetés (,,Utolsd
ut”)vége.

> Kifizetés id6pontja: KITOLTESE KOTELEZO

> Megjegyzés: Kitolthet§-nemkotelezé.

VVVY

A\

UZEMANYAG SZAMLAK

A sportszervezet sajat tulajdonat képez6 gépjarmlivel torténd utazas koltsége menetlevél és lizemanyagszamla
(rendszam szerepeljen rajta) benyujtasaval szamolhaté el ,,Dologi jelleg(i bizonylat |étrehozasaval”.

Az egyesiileti tulajdonu kisbuszok lizemanyagszamldinak elszdmolasa esetén, a szdmla teljes 6sszegébdl kizardlag a
NAV iizemanyag norma és a menetlevél szerint megtett kilométerek szama alapjan kiszamitott lizemanyagkoltség
szamolhato el. Kérjik, hogy a kapcsolddd menetlevelet, az utaslistat, és az esemény igazoldsat is csatolni sziveskedjenek.
A kapcsolédé esemény datumanak a tankolds napjdra vagy azt kovet6 napokra kell esnie. Mas esemény nem fogadhatd
el.

Amennyiben a tankolds napja az indulas utanra esik, akkor az elszamolni kivant szamla érdemi vizsgalat nélkiil
automatikusan elutasitasra keriil.

Ha a tankolds datuma az induldst megel6zi, akkor kérem, menetlevél alapjan igazoljak, hogy a felhasznalt izemanyagot
milyen eseményekre valé utazashoz haszndltak fel. Tekintettel arra, hogy ennek ellenérzése tovabbi problémakat is
felvet, ezért torekedjenek arra, hogy az elszamolni kivant esemény napjan tankoljanak.

o Rogzitett bizonylatokattekintése
Azok a rogzitett bérkifizetési jegyzékek, amelyekbél a bérszamfejtett bért és jarulékot is el kivanjak szamolni az

Elszémolds /,,Személyi bizonylat pdrok dttekintése” oldalon lathatdéak. A bérkifizetési jegyzék zaradékaba kerils
(tehat a tamogatas terhére elszamolni kivant) 6sszeg a ,, Tdmogatds terhére 6sszesen elszamolt” oszlopban olvashaté.
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& E625 oldal 5. oldal — Személyi bizonylat parok dttekintése v Kovetkezd oldal

Iktatdszam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO01/00001/2016/MBSZ

Szemelyi bizonylat parok attekintese

k azok a té lennek meg, ahol a bér € caltatot terheld jarulé
. . Tamc 3 - o
A ~ ~ 5 = = = Tam =5 Tamogatas
- = s12c; DBerelszamolas Bérelszamolas Egyezd =5 terhére =
Azonosité Beriiégr]:lzek Felr::rsglr::tlag idé anak idd anak bizonylatok Bér megnevezése Addzas moédja ;I':;g;r:“ elszamolt ﬁt:srzh;sr:n
kezdete vége szama bér munkaltatoi et
jarulék
#06011001 | B/20161 Versenyzdi juttatds | 2016-01-01 2016-01-31 1 db Kiss Janos 1. hé Megbizdsi EKHO | O Ft 10 000 Ft 710 000 Ft
#01022001 és jarulékai
#01011001 | Kiss/B Sportszakemberek | 2016-08-01 2016-08-31 1 db Kiss Janos Bér 8.hd Munkaszerzidés = 127 000 Ft 27 000 Ft 154 000 Ft
#01021001 | /2016/8 bére és jarulékai altalanos
#01011001 | 2016/B2 Sportszakemberek | 2016-01-01 2016-01-31 2db IMP 8369903096 Munkaszerzddés 127 000 Ft OFt 127 000 Ft
#01011001 bére és jarulékai munkaszer_altalanos | dltaldnos
#01011001 | 2016/B2 Sportszakemberek | 2016-01-01 2016-01-31 1 db IMP 8369903096 Munkaszerzddés | 127 000 Ft 0OFt 127 000 Ft
#01011001 pére és jarulékai munkaszer_altalanos | dltaldnos
#01011001 | 2016/B2 Sportszakemberek | 2016-01-01 2016-01-31 1 db IMP 8369903096 Munkaszerzddés = 127 000 Ft OFt 1127 000 Ft
#01011001 bére és jarulékai munkaszer_altalanos | altalanos
#01015001 | 2016/08/TE | Sportszakemberek | 2016-08-01 2016-08-31 1 db Teszt Ede megbizasi Megbizasi 200000 Ft OFt 200000 Ft
#01022001 bére és jarulékai normal
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A rogzitett bérkifizetési jegyzékek az Elszamolds/ ,Személyi bizonylatok dttekintése” oldalon egyedi sorszammal ellatva
lathatéak. (,,Bizonylat sorszdma” oszlop) Ezeket a sorszamokat kell alkalmazni a papir alapi elszamolasi csomag
osszeallitasakor. Ebben a meniipontban MINDEN LEROGZITETT BERKIFIZETESI JEGYZEK megtalalhatd, figgetlendil
attél, hogy a bruttd bér vagy a munkaltatdt terhel§ jarulék, esetleg mindkettd elszamoldsra keriilt-e.

El6z5 oldal 4. oldal — Személyi bizonylatok Sttekintése v Kovetkez6 oldal

Iktatdszam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO01/00001/2016/MB SZ

Személyi bizonylatok attekintése

Tamogatas

. - . Bizonylat . . Bizonylat-
Bizonylat Felhasznalasi P S Tervezett . - Bizonylat : terhére Bizonylat
Sorszama terilet Azonosité  Kiadasnem bsszeg Bizonylat megnevezés tipus teljes elszamolt ctatusz sablon
tsszege . statusz
osszeg
1. 1. #01011001 | 1. bérkdltség, 100 000 Ft | Kiss Janos Bér 8.ho, Kiss Személyi 127 000 Ft | 127 000 Ft Szerkesztés | Rogzitve
Sportszakemberek egyéb személyi Janos [ 2016-08-01 - jellegi alatt
bére és jarulékai jellegl kifizetések 2016-08-31] bizonylat
(Alap tdmogatds)
2. 1. #01021001 | 2. munkaaddkat 100 000 Ft | Kiss Janos Bér 8.hd, Kiss Személyi 127 000 Ft | 27 000 Ft Szerkesziés | Ragzitve
Sportszakemberek terheld jarulékok Janos [ 2016-08-01 - jellegl alatt
bére és jarulékai (Alap tdmogatds) 2016-08-31] bizonylat
3 1. #01013001 | 1. bérkdltséa, 100 000 Ft | Kiss Janos 1. hd, Kiss Személyi 127 000Ft | OFt Szerkesztés | Rogzitve
Sportszakemberek eqgyéb személyi Janos [ 2016-06-01- jellegd alatt
bére és jarulékai jellegl kifizetések 2016-06-301] bizonylat
(Owis tdmogatas)
4. B. Versenyzdi juttatds = #0B011001 | 1. bérkdltség, 100 000 Ft | Kiss Jdnos 1. hd |, Kiss Személyi 127 000Ft | OFt Szerkesziés | Rogzitve
és jarulékal egyéb szemely Janos [ 2016-01-01 - Jellegl alatt
jellegl kifizetések 2016-01-31] bizonylat

(Alap tAmogatas)

A rogzitett szdmldk az Elszdmolds/ ,,Dologi bizonylatok dttekintése” oldalon egyedi sorszammal ellatva lathatdak.
(,Bizonylat sorszdma” oszlop) Ezeket a sorszamokat kell alkalmazni a papir alapu elszamolasi csomag
Osszedllitasakor.

A rogzitett kikldetési rendelvények az Elszdmolds/ ,,Rendelvény bizonylatok” dttekintése oldalon egyedi sorszammal
ellatva lathatdak._(,Bizonylat sorszdma” oszlop) Ezeket a sorszamokat kell alkalmazni a papir alapu elszamolasi
csomag oOsszeallitasakor.

F

Sportszakemberek bére és jarulékai elszamolasa jogcim teljesitettsége

Osszesen elszamolhatd szamlaériék 1 000 000 Ft
Eddig elszamolt szamlaérték 154 000 Ft
Osszesen még elszamolhatd szamlaérték 846 000 Ft
Teljesitettség 15.4%

Adott elszamolasban eddig elszamolt szamlaérték 154 000 Ft

Osszesen elszdmolhaté szamlaérték: Szerz8déskdtéskor (2/a mellékletben) adott felhasznalasi teriilet adott
kiadadsneméhez 6sszesen megadott érték.

Eddig elszamolt szamlaérték: Az elszamolas fellletén eddig rogzitésre keriilt bizonylatok értéke Gsszesen.

Osszesen méqg elszdmolhaté szdmlaérték: ,,Osszesen elszamolhaté szdmlaérték” valamint az ,Eddig elszémolt
szamlaérték” kilonbségének Osszege, azaz adott felhaszndlasi terllet adott kiaddsneméhez még
elszamolhatd/rogzithets koltség dsszege.

Telitettség (%): ,,Eddig elszamolt szdmlaérték” valamint az ,Osszesen elszdmolhatd szdmlaérték” aranya.

Adott elszamoldsban eddig elszémolt szdmlaérték: Megegyezik az ,,Eddig elszamolt szamlaérték ésszegével.”
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o Bizonylat-sablon:

Bizonylatsablon jelentése:
Az elszamolo rendszer egyik fontos alapegysége az un. bizonylat sablon, amely egy el6re beparaméterezett
szabadon szerkeszthetd feliilet.

Bizonylatsablon jelentGsége:

A bizonylat sablon segitséget nyujt a sportszervezeteknek a bizonylatok elektronikus feltéltésében, abban az
esetben, ha egy bizonylaton belil tobb tételt kivdnnak elszdmolni a tamogatdsterhére.

Ez azt jelenti, hogy a bizonylat sablonok alkalmazasaval ugyanazon adatok begépelését, nem kell megtenni
bizonylatonként.

A rendszer abban az esetben is létrehoz automatikusan egy bizonylat sablont, ha a felhaszndld lerégzit egy
szamlat/kikildetési rendelvényt/bérjegyzéket.

FONTOS! A bizonylat sablon kezel6 csak az elszamolandé jogcimek (2/a szakmai koltségvetésben tervezett
felhasznalasi teriletek) oldalain érhet6 el!

A Bizonylat sablon kezelése oldalon Uj Bizonylat sablon létrehozasahoz_,Uj sablon” gombra kattintva, legordiilé
meniibdl ki kell valasztani a bizonylat sablon tipusat.

Bizonylatsablon létrehozasa tehat indokolt, ha egy bizonylathoz tobb a tamogatas terhére elszamolni kivant tétel
kapcsolodik.

e Példak a bizonylatsablonoklétjogosultsagara:
Személyi bizonylatsablonok esetében: (bérek rogzitése)

Rogzitése indokolt, ha egy munkaszerzédéshez vagy megbizdsi szerz6déshez tobb kifizetés is kapcsolddik, vagy ha egy
bérkifizetési jegyzéken a munkaltatét terhels jarulék és a bruttd bér is elszamolasra kerdl.

- kotelezéen kitdltendéadatok:
o munkavallalé neve
o addazonosito jel
o addzas maddja (legordilémenl)

kit6lthet6 — nem kdtelez6adatok:
bérjegyzékszamat
o bérelszamolas id6szakdanak kezdetét és végét
nettobérét
bruttd bérét
munkaltatot terheldjarulékat
tdmogatas terhére elszamoltbérét
tdmogatas terhére elszamoltjarulékat

0 O O O O

Bizonylatonkénti rogzités esetén egy edz6 bérét annyiszor kell hozzarendelni az adott felhasznalasi terilet adott
kiaddsneméhez, ahanyszor a kifizetés megtortént. Azért hogy ne kelljen tébbszér megadni ugyanezen adatokat, a
rendszer az els6 alkalommal beirt adatokat automatikusan bet6lti az adott bizonylatsablon felhasznalasakor.

Természetesen az elsé alkalommal bevitt adatokon kés6bbiekben is lehetséges mddositani. Azok az adatok, melyek
véltozhatnak egyik hdnaprél masikra, (kitélthetd — nem kotelezd adatok) a felhasznalo at tudja irni.
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Dologi bizonylatsablonok esetében (szamlak rogzitése):

Dologi bizonylatsablon esetében (tehat szamlak adatainak rogzitésekor) elé6fordulhat olyan eset, hogy egy szamlan
tobb tétel szerepel, melyet a sportszervezet tobb felhasznalasi terilet, tobb kiadadsneméhez is el szeretné szamolni.
Pl. van egy bérleti dijat tartalmazd szdmla, mely tobb esemény bérleti dijat is tartalmazza és a sportszervezet ezt el
kivanja szamolni Hazai és nemzetk6zi edzG6taboroztatds, valamint Versenyeztetés felhasznalasi teriiletekre is. Hogy a
szamla adatait ne kelljen dupldn felvinnie a sportszervezetnek, az adott felhasznalasi terilet adott kiaddsneméhez

torténd hozzarendeléskor (adott sor végén talalhaté ' ikonra kattintva, a megjelend ablakbana

Bizonylat-sablon:  Uj sablon: Dologi jellegii ~ o o ) _
legdrdilé menlb6l ki kell valasztani azt a

bizonylatsablont, melyben korabban rogzitésre keriilt az adott szamldnak az adata és igy minden kordbbi rogzitett adat

kitoltésre keril, mely a szdmlan fix adatnak tekinthet6. A szdmla fix adatai nem atirhatdak, amennyiben valamelyik
adat elirdsra kertilt, a ,,Bizonylatsablonok” meniipont alatt lehetséges egy szamla fix adatdnak atirdsa.

Bizonylat-sablonok kezelése

Bizonylat-sablon:  Vidlasszon s

Uj bizonylat-sablon létrehozdsa )

Valasza ki a bizonylat-sablon tipusat:
Vélasszon ~
Figyelmeztetés! A "Tovabb" gomb

lenyomasat kdvetden a rendszer
létrehoz egy Uj bizonylat-sablont.

« Tovabb x Mégsem

Bizonylat sablonok tipusai:

Dologi jellegii bizonylat sablon:

- kapcsoléddoldalak:
e 2. Sportszakemberek koltségtéritése
e 4. Adminisztracioskoltségek
e 5. Anyagjelleglkoltségek
e 7.Terembérlet
e 8. Hazai és nemzetkoziedz6taboroztatds
e 9. Kozbsedzés
e B. Versenyeztetés: Hazai és nemzetkoziversenyeztetés
o (. Egészségligy: Egészségligyi hattérbiztositasa
e Versenyrendezés
e Sportfelszerelés, Sporteszkdz
e EdzGi képzés, tovabbképzés
e SzBnyegbeszerzés
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Kikuldetési rendelvény bizonylat sablon:
- kapcsolddé oldalak:
e 8. Hazai és nemzetkoziedz6taboroztatas
e O.K0Ozbsedzés
e B. Versenyeztetés: Hazai és nemzetkoziversenyeztetés
e \Versenyrendezés

Személyi jellegi bizonylat sablon:

- kapcsolddé oldalak:
e 1. Sportszakemberek bére és jarulékai
e 3. Adminisztratori bér és jarulékai
e 6. VersenyzGi juttatds és jarulékai

o Statusz:

Az adott sorhoz kapcsoléddan informaciét nyujt a rendszerben rogzitett, és papir alapon is bekiildott szamviteli
bizonylat és hattérdokumentacié aktualis allapotardl.

Statuszok tipusai:

e Szerkesztés alatt
Ellen6rzés alatt

e Elfogadott

e Elutasitott

Hidnypotlasra visszakildve(szerkeszthetd)
Hidnyzé melléklet (nemszerkeszthetd)

Szerkesztés alatt: A rogzitett sor elektronikusa rogzitésre kerdl, adatai szerkeszthetGek.

Ellendrzés alatt: A rogzitett sor elektronikusan bekildésre keriilt.

Elfogadott: Mind az elektronikus rogzités mind a papir alapon bekiild6tt bizonylatok elfogadasra kerultek.

Elutasitott: Az elszamolni kivant koltség a hatalyos szabalyok szerint nem elszamolhaté. Amennyiben egy sor statusza
»elutasitott”, ennek okait minden esetben-e-mailben jelezziik a Kedvezményezettfelé.

Hidnypdtldsra visszakiildve: Amennyiben a hiba az elektronikus fellileten taldlhato, az adott sor ismét
szerkeszthetévé valik.

Hidnyzo melléklet: A postai uton bekiildott szamviteli bizonylatok, vagy hattérdokumentumai nem megfeleléek. Ez
esetben az adott sor elektronikusan nem szerkeszthet6. Amennyiben egy sor statusza ,, hianyzé melléklet”, ennek
okait minden esetben-e-mailben jelezziik a Kedvezményezett felé.

A régzitett bizonylatokat ,Ellendrizni” és Bekiildeni” sziikséges.

Ellendrzés soran a rendszer szamszakilag (Tamogatasi 6sszeg, Szakmai koltségvetés (2/a. melléklet), 40%-os
személyi ardny, Adminisztrdcios koltség 10% max. 500.000.-FT) ellendrzi a rogzitett bizonylatokat.

Hiba esetén a ,Hibak listazasa” menipontban részletes leirds taldlhato a javitando tételekkel kapcsolatban.

Az elszamolas bekiildését kbvetGen a felvitt adatok véglegesitésre keriilnek, ebben a fazisban médositasra mar nincs
lehetdség.

Az elszamolas mellékletei a Mellékletek meniipontbdl nyomtathatéak.

Az elszamolds véglegesitésére, és bekiildésére, valamint a mellékletek kinyomtatdsdra csak a hibatlanul kitéltott
adatok felvitele utdn a ,,Bekiildés” gomb megnyomdsdval van lehetéség.
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Az 1. részelszamolas rogzitésekor, az elszdmolas bekiildésére, és a hozza kapcsolddd mellékletek (3.4.5.7.9.19.sz.)
nyomtatdsara kizardlag a minimalis 70% eléréséhez sziikséges Osszeg feltoltése esetén van lehetGség.

Nem szabdlyosan (Pl. Print Screen segitségével) kinyomtatott és bekilditt mellékleteket nem dll médunkban elfogadni.

o Szakmai jelentés (6. sz. melléklet)

A Szakmai jelentésben a pdlydzat megvaldsitdsa sordn elért eredményeket, megvaldsitott feladatokat sziikséges
konkrétan, Jsszegszerlien bemutatni. Alapja elsGsorban a Szakmai program (18. sz. melléklet), melyet
szerz6déskotéskor kellett leadni. Kérjiik, emeljék ki konkrétan azokat a kiadasokat, amelyek finanszirozdsdra a
tdmogatasi 6sszeget forditottak. Amennyiben nem tortént szerz6désmaddositds a kdltségekre vonatkozdan, akkor ezek
a kiadasok a Szakmai jelentésben és a Szakmai Programban ugyanazok.

A Szakmai jelentés rogzitése a - _ — oldalon  torténik.

Elszamolas

Teszt Egyesulet
1. oldal — Szakmai beszamold 4 Kavetkezd oldal

Iktatoszam: be/EGYRESZ_100-ELSZAMO002/00001/2016/MBSZ

Kedvezményezett megnevezése:
Jelentés készitdjének neve:
Jelentés keszitdjének munkakore:
Beszamolasi iddszak:

A jelentés készitésének datuma:

1. A beszamolasi iddszakban elvégzett feladatok: [Max. 500 karakterbdl allé rovid szoveges osszefoglald a tamogatasi céllal 6sszhangban az adott idGszakban
megvalositott tevékenységekrdl. A szakmai koltségiervben megadoit szempontoknal megjelolt osszegek konkrét eredményeinek bemutatasa. Kulon poniban

kérjik a centrumfeladatok az eldzd ponthoz hasonld bemutatasat is. (Csak centrumok esetében)

-— 1=

= = E E H- | &£

Formatumok ~ B 7

Kitoltendd adatok:

e Jelentés készit6jének neve

o Jelentés készit6jének munkakére

e A beszamolasi id6szakban elvégzett feladatok (max. 500karakter)

e Centrum program leirasa (max. 500 karakter) (Csak centrumoknak szilikséges kitolteni.)

(,Kedvezményezett megnevezését, a “Beszamoldsi idGszakot”, valamint , A jelentés készitésének datumat” a rendszer
generdlja.)

A Szakmai beszamolo kitoltése utan a nyomtatashoz a ,Mentés”, , Ellendrzés” , Hibak listazasa”, ,Bekiildés”
gombok hasznalata sziikséges.

Nyomtatdsa kizardlag az Elszdmolds/Mellékletek menipontbdl lehetséges, abban az esetben, ha az egyesiilet
elszamolt a teljes (100%) tdmogatas Osszegével.

o Elszamolasi kérelem (3. sz.melléklet)
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Az elszamoldsi kérelem az elszamolds sordn benyujtando mellékletek felsoroldsdt tartalmazza.

Az Elszamolasi kérelem adatainak kit6ltése az - Elszamolas/Elszamolasi kérelem - oldalon lehetséges.

3 626 odal 2. oidal - Elszamolési kérelem v Kovetkezo oldal (£

Iktatészam: be/EGYRESZ_100_2-ELSZAMO001/00129/2016/MBSZ

Aluliroft, Csak a Birkozas Sportegyesilet ( Székhelye: Istvanmezei Ut 12 .| Cégjegyzék: 2016/25M125, Adoszama: 12201521-2-42, Bankszamlaszam
11742056-20000363-00000000, Képviseli: Kiss Jend, elndk ) - a Magyar Birkdzd Szdvetséggel, mint Tamogatoval megkotétt a MBSZ 4642-3/2016, KSF/129

J2016. szam( Tamogatasi Szerzddés alapjan kerjik a jelen csomagban benydjtott elszamolas elfogadasat
Eziton nyilatkozom, hogy az elszamolasban foglaltak a hatalyos pénzigyi és szamviteli elirasok szerint kerlltek felhasznalasra, kifizetésre €s konyvelésre

Az elszamolashoz a kivetkezd dokumentumokat csatoltam

Dokumentum megnevezése Csatolva
Szamladsszesitd a 4642-3/2016. szamu tAmogatasi szerzddésben biztositott timogatas felhasznalasardl (1. sz melléklet)
Szamladsszesitd (4. sz melléklet) + bizonylatok
Személyi kiaddsok dsszesitdje (5. sz melléklet) + bizonylatok
Szakmai eldrehaladasi jelentés (6. sz melléklet)
Kéltségvetési monitoring tabla (7. sz melléklet)
Lemondd nyilatkozat (9. sz melléklet) 0
Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat (19. sz melléklet)
Egyéb dokumentumok 0

Itt kell bejel6Ini a mellékletek felsoroldsa melletti fehér négyzetekben (Csatolva oszlop) azokat a dokumentumokat,
amelyek papir alapon az elszdmoldsi csomagban bekildésre kerilnek.

Al

Az elszamolas csatolt dokumentumainak bejelélését kévetden, a melléklet nyomtatashoz a ,,Mentés”,
»Ellendrzés”, , Hibak listazasa”, , Bekiildés” gombok hasznalata sziikséges.

Nyomtatdsa kizardlag az Elszamolds/Mellékletek menlupontbdl lehetséges, abban az esetben, ha az egyesiilet
elszamolt a teljes (100%) tdmogatdas Osszegével.

o Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat (19.sz.melléklet)

A Targyi eszkoz taroladsi nyilatkozat (19. sz. melléklet) az Anyagjellegii kéltségek/ Beruhdzdsok, Sportfelszerelés,
Sporteszk6z/Beruhdzdsok, valamit Szényegbeszerzés/Beruhdzdsok (ha a konyvel6 beruhazas szamlaosztalyba
konyvelte a szamlat pl.: 161) sorokon rogzitett koltség(ek) adatait (Sorszam, Felhaszndldsi teriilet, Kiaddsnem, Netto
bsszeq, AFA, Bruttd 6sszeg, Tdmogatds terhére elszamolt ésszeg)tartalmazza.

Kitoltend6 a mellékletben a -_,Helyszin” rovat, — amelyben a tdmogatas terhére elszamolt targyi eszkoz(6k) pontos
taroldsi cimét sziikséges rogziteni az irdnyitdszam, helységnév, utca, hdzszdm megadasaval.

A Targyi eszk6z tarolasi nyilatkozat adatainak kit6ltése utan a nyomtatashoz a ,,Mentés”, ,Ellen6rzés” , Hibak
listazasa”, ,Bekiildés” gombok hasznalata sziikséges.

Nyomtatdsa kizardlag az Elszdmolds/Mellékletek meniipontbdl lehetséges, abban az esetben, ha az egyesiilet
elszamolt a teljes (100%) tdmogatas Osszegével.

~ 23 ~



Magyar Birkoz6 Szévetség 2019. MBSZ/4566-3/2019

e Elszamolas mellékletei

A mar feltoltott adatok alapjan a ,,Mellékletek” meniipontban kell kinyomtatni az elszdmolas mellékleteit, amelyek
szerkesztésére ebben a menipontban mar nincs lehetfség.

Az elszamolas mellékleteit legordilé menibél kell kivalasztani:

e Szdmladsszesits az ,,aktudlis szerz6désszam”. szamu tdmogatdsi szerz6désben biztositott tdmogatds
felhaszndldsardl (1. sz.melléklet)

e FElszamoldsi kérelem (3. sz.melléklet),

e Szdmladsszesits (4. sz.melléklet),

e Bérjellegli kiaddsokat 6sszesité (rlap (5. sz.melléklet),

e Szakmai jelentés (6. sz.melléklet),

e Koltségvetés monitoring tdbldzat (7. sz.melléklet)

e  Amennyiben nem a teljes tamogatdsi sszeg keriil felhaszndldsra, a fel nem haszndlt 6sszegre vonatkozéan
Lemondo Nyilatkozat (9. sz. melléklet) benyujtdsa sziikséges.

e Amennyiben ,Beruhdzds” koltségnem soron szamlak keriiltek rogzitésre, ezek pontos tarolasi helyszinére
vonatkozdan Tdrgyi eszkéz tdroldsi nyilatkozat (19. sz. melléklet) benyujtdsa sziikséges.

A kinyomtatott mellékleteket minden oldalon cégszerii alairassal sziikséges ellatni. (Az elszdmolas mellékleteinek
kinyomtatdsahoz  minden esetben az___ Elszdmolds/Mellékletek  menipontot  vélasszdk, mert a
Szerz6déskotés/Mellékletek meniipontbdl kinyomtatott mellékletek tresek.)

A Szamladsszesitd (4. sz. melléklet) a felrbgzitett szamlak és kikildetési rendelvények adatait tartalmazza
automatikusan generdltformaban.

A Bérijellegli kiadasokat Osszesité Grlap (5. sz. melléklet) a felrbgzitett bérjegyzékek adatait tartalmazza
automatikusan generéltformaban.

A Szakmai jelentés (6. sz. melléklet) a Szakmai beszamolét tartalmazza automatikusan generalt formaban.

A Koltségvetés monitoring tablazat (7. sz. melléklet) olyan automatikusan generalt melléklet, amely a koltségvetés és
a tényleges elszamolds adatainak 6sszehasonlitasara szolgal.

A Szdmladsszesit6 a ,,aktudlis szerz6désszam”. szamu tamogatdsi szerz6désben biztositott tdmogatas felhasznalasardl
(1. sz. melléklet) olyan automatikusan generdlt melléklet, amely az elszdamolas —beleértve a szamlakat és a bérjellegli
bizonylatokat - 0sszesitett kimutatasat tartalmazza.

A Targyi eszk6z taroldsi nyilatkozat (19. sz. melléklet) azon szamlak adatait jeleniti meg, amelyek , Beruhdzds”
koltségnem alatt keriltek rogzitésre.

A Lemondd Nyilatkozat (9. sz. melléklet) a tdmogatas fel nem hasznalt 6sszegére vonatkozé adatokat tartalmazza.

o Osszegzés (Ellendrzé tablazat)

Az ,Osszegzés” tablazat kizarédlag a rogzitett elszamolds szamszaki dsszefliggéseinek ellenérzésére szolgal.
Nyomtatni nem sziikséges.

Hasznalata mindenképp javasolt az elszamolas komplex attekintése érdekében, illetve hibaiizenetek esetén.
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Az elszamolas rogeitésekor barmikor megtekinthetd, mindig az aktudlisan lerdgzitett bizonylatok alapjan kalkuldl,
segitségével nyomon kovethet6ek a szerz6déskotés alkalmaval igényelt tédmogatdsi Osszegek, valamint az
elszamolasban rogzitett, a tdmogatds terhére elszamolni kivant 6sszegek egyardnt.

Itt javasolt ellendrizni a kilénb6z6 programokra feltoltott 6sszegeket is. A kiilon programokra kapott 6sszegeket
forintra pontosan kell feltolteni! (Pl. vodai program, mingsités, edz6képzés stb...)

Az Osszeqzés (Ellenérzé tabldzat) elemei:

» 20%-os kéltségvetési rovateltérés:

Felhivjuk a figyelmet, hogy a (2/B koltségterv szerinti) koltségvetési rovatokon elszamolni kivant 6sszegek maximalisan
20 %-kal haladhatjak meg adott rovaton szerz&déskotéskor igényelt tdmogatast. Rovatoknak nevezziik, a 2/B
Minisztériumi koltségterv f6 dsszesitd sorait.

Koltségvetési rovatok:
1. Bérkoltség, egyéb személyi jelleglikifizetés
2. Munkaaddkat terhelGjarulékok
3. Dologi kiadasok
4. Beruhazas

Ha az Osszesitett koltségvetési rovatokon az ,Igényelt tamogatds 0sszege”, valamint a , Tdmogatds terhére elszamolt
Osszeg” eltérésének szdzaléka meghaladja a 20%-ot, akkor az aldbbi hibalizenet jelenik meg:

,Tisztelt Egyesiilet! A megjelélt rovato(ko)n elszamolt 6sszeg maximum az eredetileg szerzddéskétéskor tervezett
Osszeg 20 %-dval haladhatja meg tervezett dsszeget.”

Példa A ,,Bérkoltség, egyéb személyi jellegii kifizetések 6sszesen” és a ,,Munkaaddkat terhelé6 jarulékok ésszesen”
rovatok adataira az Osszegzés tabldazatban:

El6z6 oldal 21. oidal - Osszegzés v Kovetkez6 oldal

Iktatoszam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO001/00001/2016/MBSZ

Osszegzés

Ellendrzé Tablazat 2016. V. iitem

Rovatok Kdltségnemek Felhasznalasi terillet lgényelt tamogatas Tamogatas terhére Eltérés dsszege Eltérés szazaléka
dsszege elszamolt Gsszeg (Max 10 %)
Bér 1. bérkdltséa, eqyéb személyi 1. Sportszakemberek bére és jarulékai 37 000 Et 10 000 Ft 27 000 Et 73%
jelleq( kifizetések :
3. Adminisztratori bér és jarulékai 3000 Ft 5 000 Ft 2 000 Ft 67%
6. Versenyzdi juttatas és jarulékai 2 000 Ft 0Ft 2 000 Ft -100%
Bérkdltség, egyéb személyi jellegil kifizetések dszesen 42 000 Et 15 000 Ft 27 000 Et 64%
Jarulék 2. munkaaddkat terheld jarulékok | 1. Sportszakemberek bére és jarulékai 104 000 Et & 000 Ft -98 000 Et -94%
3. Adminisztratori bér és jarulékai 3000 Ft 5 000 Ft 2 000 Ft 67%
6. Versenyzdi juttatas és jarulékai 2 000 Ft 0Ft 2 000 Ft -100%
Munkaaddkat terheld jarulékok dsszesen 109 000 Ft 11 000 Ft -98 000 Ft -90%

Fontos, hogy a 20%-os eltérést, (Eltérés szazaléka oszlop) a fentiekben felsorolt 4 db kéltségvetési dsszesitérovatok
(vastagon kiemelve az Osszegzés tabldzatban) esetében kell figyelni!

| A rogzités korrigalasara kizardlag az adott felhasznalasi teriiletek oldalain van lehetGség.
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A felhasznalasi teriiletekhez rogzitett koltségek a ,Jogcimhez tartozo bizonylatok meniipontban” tekintheté meg. A
javitani kivant bizonylatra rakattintva nyilnak meg a bizonylat adatai, melybe kattintva szerkeszthetéek a korabban
felvitt adatok. Kizardélag a ,,Szerkesztés alatt” statuszu bizonylatok szerkeszthetGek.

FIGYELEM! A , Bérkoltség, egyéb személyi jellegd kifizetés”, il

etve a ,,Munkaaddkat terhel6 jarulékok” rovatokon,

csak olyan mértékig van lehetdség a koltségvetés modositasara, ameddig személyi kiadasok aranya nem éri el a 40

%-ot.

El6z6 oldal

8. oldal — 3. Adminisztratori bér és jarulékai

3. oldal — Targyi eszkoz tarolasi nyilatkozat
4. oldal — Bizonylatok attekintése

Iktat6szam: be/KETRESZ_70-ELSZAMO01/0( 5 oidal — Szemdlyi bizonylat pérok attekintése

Adminisztratori bér és jarulékai

Jogcimhez tartozo tételek

‘ #03011001 Alap tamogatas
| #03012001 Centrum tamogatas
" #03014001 Edz6i tamogatas
| #03021001 Alap tamogatas
’ #03022001 Centrum tamogatas

#03024001 Edz6i tamogatas

Jogcimhez tartozo bizonylatok

6. oldal — 1. Sportszakemberek bére és jarulékai
7. oldal — 2. Sportszakemberek koltségtéritése
8. oldal — 3. Adminisztratori bér és jarulékai

9. oldal — 4. Adminisztracids koltségek

10. oldal — 5. Anyagjellegli koltségek

11. oldal — 6. VersenyzGi juttatas €és jarulékai
12. oldal — 7. Terembeérlet

© 13. oldal — 8. Hazai és nemzetkozi edzGtaboroztatas

14. oldal — 9. Koz0s edzés
5. oldal — B. Versenyeztetés: Hazai és nemzetkozi versenyeztetés
16. oldal — C. Egészséguigy: Egészségiigyi hattér biztositasa
17. oldal — D. Versenyrendezés
18. oldal — E. Sportfelszerelés, sporteszkoz
19. oldal — IV. EdzGi képzés, tovabbképzés
20. oldal — V. Sz6nyegbeszerzés
21. oldal — Osszegzés
22. oldal — Meliékletek

Kovetkezd oldal

2. munkaadokat terhelo jarulekok

2. munkaadokat terheld jarulékok

il #03011001 | 1. bérkoltség, egyéb személyi jellegl kifizetések (Alap tamogatas)

il #03021001 | 2. munkaadokat terheld jarulékok (Alap tamogatas)

1000 Ft

1000 Ft

1000 Ft

1000 Ft

1000 Ft

1000 Ft

|
il
E
ﬁj
™
il

[1000Ft/5000Ft/-4 000 Ft/500% ]

[1000Ft/5000Ft/-4 000 Ft/500% ] ‘

Javitas utan ellenérzésként javasoljuk az Osszegz6 tablazat ismételt megtekintését.

Amennyiben nem lehetséges a bizonylatok javitasa a kivant feltételeknek megfelelGen, akkor koltségvetés-maddositas

kérvényezése sziikséges.

> 40 %-os személyi kiadasokarany:

A (2/A) Szakmai kéltségtervben rogzitett személyi és bérjellegii kifizetések nem haladhatjak meg az igényelt

tamogatasi 6sszeg 40%-at.

A személyi kifizetések dsszesitése az Osszegzés tablazat ,Személyi kiaddsokhoz tartozé mezék ésszege maximum a

teljes tdmogatdsi dsszeg 40 %-a” részben (Ellen6rzé tablazat kozepén) taldlhatd.

EI626 oldal

Beruhazasok dsszesen

TELJES TAMOGATAS (S SZESEN

21. oldal - Osszeqzés

TOUT T T

11 000 Ft OFt

246 000 Ft 37325 R

Személyi kiadasokhoz tartozo mez6k dsszege maximum a teljes tamogatasi dsszeg 40 %-a

Kovetkezd oldal

TOUTT T

-11 000 Ft

-208 675 Ft

ToT g

-100%

-85%

Személyi kifizetésekre maximalisan elszamolhato dsszeq (Ft) Személyi kiadasokra ténylegesen elszamolt Gsszeq (Ft):

98 400 Ft

26 000 Ft

~ 26 ~

Elszamolt személyi kiltségarany (%) (MAX 40%)

26%




Magyar Birkoz6 Szévetség 2019. MBSZ/4566-3/2019

Személyi kifizetések — felhasznalasi teriletek a kovetkez6k:

- 1. Sportszakemberek bére és jarulékai (jarulékosbér)

- 2. Sportszakemberek koltségtéritése(szamla)

- 3. Adminisztratori bér és jarulékai (CSAK A jarulékos bér, SZAMLASNEM!)
- 6. VersenyzGi juttatas és jarulékai (jarulékosbér)

Ha a 40 %-ot tullépik, akkor az alabbi hibalizenet jelenik meg:
Tisztelt Egyesiilet! A személyi jellegli raforditdsok ardnya nem haladhatja meg a teljes tdmogatdsi 6sszeg 40 %-dt,
tehdt a 2. /A Szakmai kéltségterv szerinti 1.2.3.6 sorok 6sszege nem lehet tébb a tdmogatdsi f66sszeg 40%-Andl. Kérjiik

a régzitett szamviteli bizonylatok javitdsat.”

Hiba esetén az ,,Elszamolt személyi koltségardny (%) (MAX 40%)” oszlopban 40 %-nal nagyobb szam jelenik meg.

A rogzités korrigalasara kizardlag az adott felhasznalasi teriiletek oldalain van lehetGség.

A felhasznalasi teriletekhez tartozd lerogzitett bérkifizetési jegyzékek és szamlak a ,, Jogcimhez tartozé bizonylatok
meniipontban” tekinthet6 meg. A javitani kivant bérkifizetési jegyzékre vagy szamlara rakattintva nyilnak meg a
bizonylat adatai, melybe kattintva szerkeszthet6ek az adatok. Kizardlag a ,,Szerkesztés alatt” statuszu bizonylatok
szerkeszthetGek.

FONTOS! Adminisztracios kéltségek/Egyéb szolgaltatasok (szamlas kifizetések) nem tartoznak bele a 40%-os
személyi és bér jellegli kifizetésekbe.

» Adminisztracioskoltségek/Egyébszolgdltatasok(szamlaskifizetések)nemhaladhatjdkmegateljes
tamogatdsi 6sszeg 10%-at, maximum 500.000.-FT-ot.

AZ Adminisztraciés koltségek/Egyéb szolgdltatdsok Osszesitése az Osszegzés tabldzat , Adminisztrdcids
kéltségek/egyéb szolgdltatdsok maximum a teljes tdmogatdsi 6sszeg 10 %-a, de maximum 500 000,- Ft’ részben
(Ellenérzé tablazat kbzepén) taldlhato.

Adminisztracios kbltségek/egyéb szolgaltatisok maximum a teljes tamogatasi 6sszeg 10 %-a, de maximum 500 000,- Ft

Adminisztracios kiltségek — egyéb szolgaltatasok Adminisztracios kiltségek — egyéb szolgaltatasok Eltérés a maximum Elszamolt adminisztracios
kiadasnemre maximalisan elszamolhaté 6sszeq kiadasnemre ténylegesen elszamolt Gsszeg elszamolhatd tamogatastal (Ft) kadltségarany(Max 10%)
3Ft 0 Ft 3Ft 0%

Amennyiben a rogzitett Adminisztracids koltségek/Egyéb szolgaltatasok meghaladjak a teljes tdmogatasi 6sszeg 10%-
at, vagy a maximalis 500.000.-FT-ot az alabbi hibalizenet jelenik meg:

, Tisztelt Egyesiilet! Az Adminisztrdcios kéltségek/Eqyéb szolgdltatdsok ardnya nem haladhatja meg a teljes
tdmogatdsi dsszeg 10 %-at, maximum 500.000.-FT-ot. Kérjiik a régzitett szamviteli bizonylatok javitdsat.”

Ekkor az Adminisztracids koltségek/Egyéb szolgéltatasok vasarlasa soron rogzitett tamogatas terhére elszamolt
Osszeget/dsszegeket korrigdlni sziikséges.

V. Hattér-dokumentdcio dsszedllitdsa

o Szerzédések kore

Az elszamolas tekintetében irasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is.
Hitelesitett szerz6désmasolat benyujtasa mindenképpen sziikséges a kovetkez6 esetekben:
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e haaszamlan a szerz6désre konkrét hivatkozas van

e Dbérletidijak

e tovabbszamlazottkoltségek

o foglalkoztatas és emberi er6forrds alkalmazasa esetén.

e A nettd 200.000 forint értéket meghaladd egyedi értékd, dru beszerzésére vagy szolgdltatas megrendelésére
iranyulo szerz6dés kizardlag irdsban kéthetd, tehat minden netté 200.000Ft-ot meghaladd szamla melléa
kiadasnemtdl fliggetleniil szerz6dést kell csatolni. Az irasbeli szerz6dés hidnya kovetkeztében az adott koltség
nem szamolhaté el. (Avr. 76. § (2) bekezdés). A szerz8dés érvényességét azonban nem érinti az irasba
foglalashianya.

Amennyiben a kapcsolddé szerz6dés, mddositdsra keriilt, kérjik a szerz6désmddositas hiteles masolatanak
megkiildését is.
A szerz8dés aldirdja a Kedvezményezett képviseletében és a vdllalkozds képviseletében ugyanaz a személy nem lehet.

o) Események igazoldsa

Amennyiben a szdmla vagy kikildetési rendelvény (kiadas nemtdl fliggetlendl) az alabbi események valamelyikéhez
kapcsolddik, az események igazoldsahoz a kévetkezé6 dokumentumok benyujtasa sziikséges:

1. Kozos edzés: K6z0s edzések esetén kérjuk jol beazonosithatd mddon (datum, varos, edz6 megjelenitésével)
felsorolni az edzésen részt vevs személyeket. A nagyszamu kozos edzésre vald tekintettel kiilonosen kérjlik,
ebben az esetben se felejtsék rairni, hogy az Elszamold Rendszerben hanyas sorszdmu bizonylathoz tartozik.

2. Edz6tdborozas: Az edzGtaborba sz6lé meghivé e-mail kinyomtatva és hitelesitetve vagy a programkiiras
hitelesitett masolata, valamint a résztvevék névsora.

3. Versenyeztetés, versenyrendezés: Verseny esetén a kdvetkezd dokumentumok elfogadhatéak:
hitelesitett versenykiiras'®vagy

e hivatalos meghivé hitelesitett mdsolata, vagy ha ezek nem allnak rendelkezésre, akkor

e egy nyilatkozat a verseny paramétereinek (esemény, helyszin, id6) pontosmegadasaval.

Mindhdrom esetben sziikséges a résztvevék felsoroldsa.

o _ Kifizetésigazolasa— pénziigyi teljesitést igazolodokumentumok

|Minden esetben igazolni kell a tdmogatas terhére elszamolt koltségek pénziigyi rendezését(kifizetését). |

A szamla kifizetése torténhet:

o készpénzben

A Kedvezményezett dltal vezetett megfelel6 idGszakra vonatkozd olyan kdnywviteli nyilvantartas hitelesitett
masolatanak bekiildése sziikséges (példaul_id&szaki pénztarjelentés, napléfékdnyv stb.), amelyb6l az adott
pénzmozgds egyértelmlen beazonosithatd. A masolat hitelesitését kérjlik a kdnyveld is irja ala. Amennyiben tébb tétel
jelenik meg a bekiildott bizonylaton, kérjiik, mindegyiket sorszam szerint (4. és 5. sz. melléklet sorszamai) jeldIni
sziveskedjenek.

A szamla mellé kiadasi pénztarbizonylat is csatolhatd. Pénztarjelentés vagy napléfékdonyv megléte esetén kiilén
nem sziikséges bekiildeni. Ez esetben a pénztarbizonylat datumanak meg kell egyeznie a szamla keltével.

kiaddsanak és az el6leg elszamoldsanak bizonylata is csatolandé. Ellenkezd esetben a szamla nem elszamolhatd. Ezért
javasoljuk, hogy ha valaki nagy mennyiség( pénztari forgalmat bonyolit, az elszamoldnak adjon el6leget.

O versenykiirdsok egy része letéltheté a www.birkozoszov.huoldalrdl.
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A kiadasi pénztarbizonylatnak a jelenleg hatalyos szabalyozas szerint az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

e bizonylat sorszdma;-

e a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addszama;
e apénztarbdl kiadott (atvett)osszeg;

e akifizetés id6pontja; - a kifizetés jogcime;-

e apénztaros, az atvevl és a kifizetést jovahagyo alairasa.

vagy dtutaldssal

Ez esetben a pénzligyi teljesitést igazolé dokumentum az eredeti bankszamlakivonat vagy az olyan elektronikus
bankszamlakivonat, amely a nyitd- és zard egyenleget is tartalmazza.

Az eredeti bankszamlakivonatnak tartalmaznia kell a konyvelés tényét igazold kontirszamokat, a kényvelés datumadt és
a kényvelS aldirdsdt. EZUTAN kérjiik a mdsolat elkészitését és annak hitelesitését. (A masolati példanyon torténd
kontirozast nem all médunkban elfogadni.)

Tobboldalas bankszamlakivonat esetén a bankszamlakivonat azon részét kell csatolni, amely tartalmazza az
intézmény szamlaazonositd adatait, a kivonat sorszamat és datumat és azt az oldalt is, amelyen az igazolni kivant utalas
megjelenik.

Lehetdség szerint a tdmogatott szervezethez postai Uton, a bank altal megkiildott bankszamlakivonat hiteles masolatat
csatoljak.

A bankszdmla kivonatrdl beazonosithaté kell, hogy legyen a kiegyenlitett szamla, a kedvezményezett, az 6sszeg és a
kiegyenlités datuma, ezért kérjiik, hogy az adott tételt megjel6ini sziveskedjenek a konnyebb ellendrizhet6ség

érdekében.

o) Bizonylattipusok (Kiaddsnemek)— Csatolandodokumentumok

A kll6nb06z6 tipusu szamviteli bizonylatokhoz kiilonb6z6 hattér anyagot kell csatolni.
1) SZALLITASI, UTAZASIKOLTSEGEK

A szallitasi és utazasi koltségek elszamoldsa jar a legtobb adminisztracidval. Az utazasi koltségeket négyféleképpen
lehet elszamolni:

a, kiktldetési rendelvény

b, menetlevél - szamla

¢, autopalyadij - szamla

d) repuild, busz, vasuti, hajézasi koltségek — szamla

Az elszamolt lizemanyagszamlan és autdpalya dijat tartalmazod szamlan szerepelnie kell az adott_jarmU rendszdmdanak
is.

a) Kikiildetési rendelvény!!

" Kikildetési rendelvény minta taldlhaté az Elszamold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint let6lthet6 az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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A sajat (maganszemély tulajdonaban IévG) gépkocsi hivatalos célu hasznalatakor felmeriilé koltségeket kikildetési
rendelvénnyel lehet elszamolni. A hazastars, illetve mas egyenes agi rokonanak tulajdonaban lévé személygépkocsi
is sajatnak mindsil, tehat elszamolhatd ra a szerz6dés szerinti amortizacios koltség. A félreértések elkerilése
érdekében ebben az esetben irjak ra a kikildetési rendelvényre hogy férj/feleség/anya /apa/gyerek stb....

A kikuldetési rendelvények elszdmolasa kizardlag sorszdmozott nyomtatvany igénybevételével lehetséges.

A kikuldetési rendelvény elszdmolds sziikséges hattérdokumentumai:

1. Események igazolasanak dokumentumai (Lsd. IV.pont)
Megallapodas az egyesiilet és a kiklildetést végz6 kdzott, amiben szerepelnie kell a haszndlatba vett
gépjarmdadatainak.!?

3. Aforgalmi engedély hitelesitettmasolata.

4. Ha agépjarm tulajdonos mas, mint a kikildetést végz6 személy, gépkocsi hasznalati engedélyt is kell
mellékelni.®

5. A kotelez6 gépjarmi felel6sség biztositas befizetésének igazolasa a kikildetési rendelvény id6szakara
vonatkozdan. Ez lehet hitelesitett befizetett csekkmdsolat, vagy biztosité altal kiadott igazolds hitelesitett
masolata, illetve a biztositasi kotvény hiteles mdsolata. Kérjik, Ggyeljenek ra, hogy a kiklildetési rendelvény
id&szaka és a biztositds befizetését igazolé dokumentum idészaka egyezzen.

Az lizemanyagkoltségen feliil el lehet szamolni -KIZAROLAG sajat tulajdon, a kikiildetési rendelvény készitdjének,
hazastarsanak, illetve egyenes agi rokonanak tulajdonaban allé személygépkocsik esetében - amortizacios k
oltséget is, melynek mértéke: 9 Ft/km vagy 15 Ft/km'?, ellenkez8 esetben csak az lizemanyagkéltség elszdmolhaté.
Ne feledjék a zaradékba is a pontos 6sszeget beirni. Kérem lgyeljenek ra, hogy a megallapodasban a megfelel6
Osszeg szerepeljen.

b) Menetlevél

A sportszervezet sajat tulajdonat képezG6 gépjarmlivel torténd utazas koltsége menetlevél és izemanyagszamla
benyujtasaval szamolhatd el. Uti célt minden esetben igazolni kell.

Az izemanyagszamlan szerepelnie kell a vonatkozd gépjarmd rendszamanak is.

c), d) Autdépalyadij, repiil8, busz, vasut, hajézasi koltségek

Szlikséges hozzad a megvasarlasahoz kapcsolddé esemény igazolasa a kiklldetési rendelvény alatt felsorolt bizonylatok
megkildésével. Amennyiben egyéb eseményhez kapcsolédik, egy nyilatkozat formdjaban kérjlk igazolni az eseményt.
Az utazok felsoroldsa minden esetben sziikséges.

Az autdpadlyadij elszdmoldsa esetén csatolni kell a kiegészitd szelvényt is, amelyen a rendszdm is szerepel.

> Megéllapodas minta talalhaté az Elszamold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letéltheté az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

2 Engedély minta taldlhaté az Elszamolé Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letlthets az MBSZ honlapjardl is.
(www.birkozoszov.hu)

YAz Gzemanyagdrak és az alap norma szerinti altalanyra vonatkozdan tajékoztatast kaphatnak a NAV honlapjardl:
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/fogyaszt normak/gjinorma.html
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2) BERLETI DIJAK®™

Minden esetben bérleti szerzédést sziikséges csatolni a szamlahoz.
Lehetséges felhasznalasi teriletei:

- Anyagjellegii koltségek (m(ikodésikoltségek)

- Terembérlet

- Hazai és nemzetkozitdboroztatds

- Versenyeztetés

- Versenyrendezés

Felmeriilhet ingatlan-, illetve létesitménybérlet, eszkdzbérlet vagy gépjarm(ibérlet is.
A Terembérlet kiilon felhasznalasi teriiletként jelenik meg. (2/A koltségterv)

A bérleti dij elszamolas sziikséges hattérdokumentumai:

e bérleti szerz&dés hitelesitett masolata (irasban kétott szerz8désnek mindsiil az elkiilddtt és visszaigazolt
megrendelésis.)

o tételes nap- vagy orakimutatas hitelesitett masolata. (Amennyiben dra- vagy napidij keril kifizetésre.)

o teljesitésigazolds hitelesitettmasolata

e apénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé dokumentumok

3) KOzUZEMIDIIAK

A kéziizemi dijakat kiilén, az ,,Anyagjellegii kbltségek”, valamint a ,Versenyrendezés” felhaszndldsi teriileten beliil
a ,rezsi jellegii kiaddsok” k6zott van lehetéség elszamolni.

A szémlarészletezének (ES NEM A SZAMLAGSSZESITONEK) tartalmaznia kell a kontirozdst, kényvelés détumdt és a
kényveld aldirdsdt, majd ezt kell mdsolni és hitelesiteni.

Kérjiik fokozottan figyeljenek ra, hogy a koziizemi szamlak esetében nem lehet elszamolni a szamlarészletezén
talalhaté kiilonb6z6 poétlékokat, felszodlitasi dijakat, késedelmi kamatokat. A tdmogatds terhére elszamolhato
0sszeghdl ezeket le kell vonni, és ezt az 6sszeget kell az Elszdmold Rendszerben rogziteni, valamint a zaradékban is
feltlintetni.

A szolgaltatoval kotott szerz6dés hitelesitett masolatat is kérjiik mellékelni.

4) EGYEB SZOLGALTATASOKVASARLASA

Szolgaltatdsok igénybevételének igazolasakor kérjik, minden esetben soroljak fel a szolgdlitatdst igénybevevd
személyeket.

“Kérjuk, a bérleti dijak tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott értékhatarok figyelembevételét.
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A sportszolgaltatasrol sz616 szamlak esetében - amennyiben a szamlabdl egyértelmiien nem derl ki - kérjik, csatoljak
a tevékenység részletezését, illetve folyamatos teljesités(i szamlak esetén jeldljék meg, hogy a szamla mely id6szakra
vonatkozik. (Pl. edzésvezetés, birdi tevékenység)

Edz6tdborozassal kapcsolatos szamlak esetén nyilatkozat szlikséges az egyesiilet képviselSjétdl, hogy a résztvevik
nem fizettek a részvételért.
Lehetséges felhasznalasi teriletei:

- Sportszakemberek koltségtéritése

- Adminisztracioskoltségek

- Anyagjelleglkoltségek

- Hazai és nemzetkdziedz6tdboroztatas

- Hazai és nemzetkdzi versenyeztetés (pl. szallds, étkezés)

- Egészségligyi hattérbiztositasa

- Edz6 képzés, tovabbképzés

a) Szdllas,étkezés™®
Gyorséttermi étkezések szamldi nem szamolhatodak el.
Elelmiszer alapanyagok kizdrélag abban az esetben szémolhatdk el, ha konkrét eseményhez igazoltan kézvetleniil

kapcsolodnak, pl. verseny, edz6tdbor. (Lsd. Események igazoldsa.)

A szallas, étkezés elszamolds hattérdokumentumai:

e azigénybe vevSk névsora

e Nettd 200.000 Ft,- feletti 6sszeg felett szerz6dés vagy visszaigazolt megrendel6 hitelesmasolata

e sziikséges hozza a megvasarlasahoz kapcsolodd esemény igazolasa. (Lsd. Események igazoldsa). Amennyiben
egyéb eseményhez kapcsolddik, egy nyilatkozat formajaban kérjiik igazolni azeseményt.

o Teljesitésigazolas 0sszeghatartdl fiiggetleniil sziikséges. Fontos, hogy tartalmazza a 16. sz. Benchmark
szerinti megbontast pl. egységar /f6/éjszaka, egységar/f6/étkezés, illetve szamlatdl figgben f6/étkezés stb...)

e apénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé dokumentumok

b) Edzéi képzés, tovabbképzés

A képzés elszamolds sziikséges hattérdokumentumai:

o aképzésben résztvevl személy és a képz6 intézmény kdzotti megdllapodast vagy szerz6dés hitelesitett
masolata

o aképzésben részt vevs személy és az egyesiilet kdzotti megdllapodas vagy szerz6dés hitelesitettmasolata.

e amennyiben a megallapodas kilén nem tartalmazza, akkor kotelezettség-atvallalasi nyilatkozat hitelesitett
masolata. (az egyesiilet és a képzb intézmény kozott)

e amennyiben a képzés vagy tanfolyam mar lezarult, akkor az elvégzését igazolé dokumentum (bizonyitvany,
oklevél stb....) hitelesitettmasolata.

e amennyiben a képzés vagy tanfolyam még folyamatban van, iskolalatogatasi bizonyitvany hitelesitett
masolata.

c) Nevezésidijak

®Kérjuik, a szallas/étkezés kategdriak tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott értékhatarok
figyelembevételét.
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Esemény igazoldsa: hitelesitett versenykiirds vagy hivatalos meghivé hitelesitett masolata, vagy ha ezek nem allnak
rendelkezésre, akkor egy nyilatkozata a verseny paramétereinek (esemény, helyszin, id6) pontos megadasaval.
Mindhdrom esetben fel kell sorolni a résztveviéket. Kérjlk, Ggyeljenek, hogy a szamlan szerepl6 személyek szama
megegyezzen a nevezett személyek szamaval.

5) NAGYERTEKU TARGYI ESZKOZOKY (ha a kdnyvel6 beruhdzas szamlaosztalyba konyvelte

a szamlat pl.: 161) - BERUHAZASOK Lehetséges felhasznalasiteriiletei:

- Anyagjellegli koltségek (pl. Kisbuszvasarlas)
- Sz6nyegbeszerzés
- Sportfelszerelés, sporteszkoz

Az elszamolas sziikséges hattérdokumentumai:

e legalabb 1 db arajanlat (nettd 1.000.000,- Ft felett)

e szerzGdés vagy visszaigazolt megrendel6

e Jdllomanyba vételi/lizembe helyezésibizonylat

e afelhasznalas igazoldsa: ha kiosztasra kerlilt, akkor csatolni kell az atvevé altal aldirt, hitelesitett atadasi-
atvételi jegyzéket.

o teljesitésigazolds

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé dokumentumok

"Beruhdazas" kiadasnemre kizarolag azokat az eszkozoket kell rogziteni, amelyeket a sportszervezet kényvelGje
BERUHAZASKENT az 1-es szamlaosztilyba konyvelt. (Pl. 161-es szamlara.) Az 5-6s szamlaosztilyba konyvelt
eszkozoket kérjiik, hogy az "Anyakoltség, készletbeszerzés" kiadasnemre rogzitsék. Az eddigi nett6 200.000,- Ft-os

értékhatar megsziint!

Hasznalt eszkdzbeszerzéselszamolhatdsaga esetén nyilatkozat sziikséges, hogy az eszkdz korabbi beszerzése az
el6z6 hét év soran nem nemzeti vagy kdzosségi tdmogatas igénybevételével tortént.

A Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy a vissza nem téritend6 tdmogatasbdl megszerzett targyi eszkdzok- azok
értékcsokkenési leirasdig- csak a Tdmogatod elGzetes irasbeli jovahagyasaval hasznosithatdk mas célra,
idegenithet6ek el, illetve terhelhet6k meg.

Gépjarmd /Kisbusz vasarlds (minimum 9 személyes!) elszdmoldsdhoz sziikséges hattérdokumentumai:

e legalabb 1 db arajanlat (netté 1.000.000,- Ft felett, Uj és hasznaltesetén)
(Hasznalt eszkbzbeszerzés esetén az ingatlan.com weboldalrél kinyomtatott hasonlé paraméterekkel
rendelkezé kisbusz hirdetése is elfogadhatd.)

e Visszaigazolt megrendel§ / Adasvételiszerzdés

e Teljesitésigazolas

e Targyi eszkdzkarton

e Forgalmiengedély

o  Torzskonyv

o Kotelez6 FelelGsség Biztositasi Kotvény

e A pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold dokumentumok (kiadasi pénztarbizonylat/bankkivonat)

Ykérjiik, mind a kisértékd mind a nagyérték targyi eszkézok tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott
értékhatarok figyelembevételét.
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A tamogatas terhére személygépkocsi vasarlds nem szdmolhaté el. A személyi jovedelemaddrdl sz616 1995. évi CXVII.
torvény 3. § 45. pontja definidlja a személygépkocsi fogalmat: "...négy, illetve harom gumiabroncskerékkel felszerelt

olyan gépjarm(i, amely a vezet6vel egyltt legfeljebb nyolc feln6tt személy szallitasara alkalmas, azzal, hogy ide tartozik
a benzinlizem, a dizellizem{, az elektromos lizem, a gdziizem{ személygépkocsi, a versenyautd, az 6njaré lakéautd."

FIGYELEM!
A Magyar Birkdzé Szévetség ellen6rzései soran barmikor ellenérizheti a sportagfejlesztési tamogatasbol beszerzett
nagy értéki targyi eszkozok meglétét.

6) BERKOLTSEG, EGYEB SZEMELY!JELLEGU KIFIZETESEK, MUNKAADOKAT TERHELOJARULEKOK

A személyi jellegii rdforditdsok ardnya nem haladhatja meg a tamogatasi 40 %-ot, tehat a 2. /A Szakmai
koltségtervszerinti 1.2.3.6 sorok dsszege nem lehet tobb a tamogatdsi f66sszeg 40%-dndl.

Személyi jellegi raforditasok lehetséges felhasznalasi teriiletei:
Sportszakemberek bére és jarulékai

Sportszakemberek koltségtéritése

- Adminisztratori bér és jarulékai

VersenyzGi juttatds és jarulékai

Az elszamolas szikséges hattérdokumentumai:

e a hatdlyos munka-, vagy megbizasiszerz6dés

e amunkakéri leirds®® (abban az esetben, ha nem keriil részletesen meghatdrozésra a szerz6désben)

e jelenlétiiv

e a bérszamfejtés dokumentumai (egyéni bérszamfejtd lapok, a munkavallaldt, illetve a munkaltatdt terhel
kotelezettségekre lebontva)

e amennyiben relevans a munkavallalék ekho-s vagy addel6leg levondsara vonatkozdnyilatkozatai

e apénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazoldbizonylatok

Jarulékok: A jarulékok befizetését igazolni kell (bankszamla kivonat). Ha csoportos atutalas tortént a kivonaton fel kell
tlintetni vagy csatolt nyilatkozatban megjelolni név szerint, hogy mely személyek jarulékait tartalmazzak. ,,A csoportos
utalds 6sszege tartalmazza az MBSZ ,aktudlis szerz6désszam” szamu tdmogatdsi szerzédésben elszamolt tételeket:
Az ehhez kapcsolédd mintadokumentum megtaldlhaté a www.birkozoszov.huoldalon, illetve a ,Mintdk+
menlipontban.

oo o o a8 355 e kS

A versenybirdi elszamolasrdl teljes kor( tdjékoztatast kaphatnak, valamint bizonylat mintakat talalnak
awww.birkozoszov.hu oldalon.

7) KISERTEKU TARGYI ESZKOZOK, ANYAGKOLTSEG,KESZLETBESZERZES

Lehetséges felhasznalasi teriiletei:
- Anyagjellegli koltségek (egyéb dologi kiadasokkiadasnem)
- Hazai és nemzetkdzi tdboroztatas (egyéb dologi kiadasokkiaddasnem)

18 Munkakori leiras minta talalhaté az Elszamold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letdlthet6 az MBSZ
honlapjarol is. (WWW.birkozoszov.hu)
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- Versenyeztetés (egyéb dologi kiadasok kiadasnem) (pl. nevezésidij)

- Egészségligyi hattar biztositasa (egyéb dologi kiadasokkiadasnem)

- Versenyrendezés (egyéb dologi kiadasok kiaddsnem) (pl. érmek, kupak)
- Sportfelszerelés, sporteszkoz (anyakoltség, készletbeszerzéskiadasnem)
- Szbnyegbeszerzés (anyagkoltség, készletbeszerzéskiadasnem)

Készletek, kisérték( targyi eszk6zok beszerzésérdl sz6l6 szamlak esetében kérjik csatolni a bevételezési bizonylat /
eszkdz-nyilvantartasi bizonylat'°hiteles masolatat.

Az sportagfejlesztési tdmogatasbol megvasarolt sporteszk6zokrdl és sport felszerelések felhasznaldsardl analitikus
mennyiségbeli nyilvantartast kell vezetni, és leltarba is kell venni.

Anyagbeszerzés esetén amennyiben a vasarolt anyag felhasznalasra keriilt, akkor sziikséges annak igazoldsa, hogy
pontosan hol kerlt felhasznalasra.

Sportruhazat és sporteszkoz (anyagkoltség, készletbeszerzés kiadasnem) vasarlas esetén igazolni kell a felhasznalast,

tehat ha kiosztdsra kertilt, akkor csatolni kell az atvevé altal alairt atadasi-atvételi jegyzéket, illetve ha raktarra keriilt,
akkor a készlet-bevételezés bizonylatat.

Taplalék kiegészitok, vitaminok, gydgyszerek (egészségligyi hattér biztositasa-egyéb dologi kiadas) vasarlasa esetén
fel kell sorolni az igénybevevs személyeket, valamint sziikséges egy nyilatkozat arrdl, hogy az adott készitmény nem
tartalmaz doppinglistan szereplé 6sszetevéket.?°

VALTOZASOK!

e Uzemanyag koltség: Az egyesiileti tulajdonu kisbuszok lizemanyagszamlainak elszamoldsa esetén, a szamla teljes

Osszegébdl kizdrdlag a NAV lzemanyag norma és a menetlevél szerint megtett kilométerek szama alapjan
kiszamitott Gizemanyagkoltség szamolhato el. Az eseményeket minden esetben igazolni kell.

Az Uzemanyag-koltség kizardlag azon utazdsok esetén szamolhatdak el, amelyeknél a tankolds datuma vagy az
indulas napjara esik vagy azt megel6zi. Amennyiben a tankolas napja az indulds utanra esik, akkor az elszamolni
kivant szamla érdemi vizsgdalat nélkiil automatikusan elutasitasra keriil.

Ha a tankolds datuma az induldst megel6zi, akkor kérem, menetlevél alapjan igazoljdk, hogy a felhasznalt
Gizemanyagot milyen eseményekre valé utazashoz hasznaltak fel. Tekintettel arra, hogy ennek ellenérzése tovabbi
problémakat is felvet, ezért torekedjenek arra, hogy az elszamolni kivant esemény napjan tankoljanak.

"Beruhazas" kiadasnemre kizdrdlag azokat az eszkdzoket kell régziteni, amelyeket a sportszervezet
BERUHAZASKENT az 1-es szdmlaosztalyba konyvelt. (Pl. 161-es szamlara.)

Az 5-6s szamlaosztalyba konyvelt eszkozoket kérjiik, hogy az "Anyakoltség, készletbeszerzés" kiaddsnemre
rogzitsék. Az eddigi netté 200.000,- Ft-os értékhatar a 2018. évtdl megsziint!

Kikildetési rendelvények esetében, mar nem csak sajat gépjarm(i és a hdazastars tulajdonat képezd gépjarmdi,
hanem kozeli hozzatartozé tulajdonaban 1évé gépjarmdre is el lehet szamolni (szerz6dés szerint) amortizacios
koltséget.

P Eszk6z-nyilvantarté lap minta talalhatd az Elszdmolé Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letolthet6 az MBSZ
honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

20Nyilatkozat minta talalhaté az Elszdmold Rendszerben az Aktualitasok, hirek oldalon, valamint letdltheté az MBSZ honlapjarol
is. (www.birkozoszov.hu)
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